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Servigo Plblico Federal
Ministério da Educacgao
Fundagao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul |<=2 "=

UFMS|

PREGAO ELETRONICO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL
PREGAO ELETRONICO N2 24/2020
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23104.014011/2020-66

ATENCAO

No recente acordao TCU n.° 754/2015 — Plenario, houve expressa determinacdo para que a Administragdo Publica instaure processo com
vistas a penalizacdo das empresas que pratiquem, injustificadamente, ato ilegal tipificado no art. 7° da Lei 10.520/2002 tanto na licitacdo
quanto no contrato.

Nesse contexto, alerta-se para que a licitante analise detalhadamente o Edital (e anexos) para formular proposta/lance firme e possivel de
cumprimento.

A pratica injustificada de atos ilegais, v. g.: ndo manter a proposta, deixar de enviar documentacao exigida, fazer declaragio falsa, ndo
assinar o contrato e etc., sem prejuizo de outras infragdes cometidas na licitagdo/contratacdo, sujeitara a licitante a penalidades, as quais
serdo apuradas em regular processo administrativo.

Torna-se publico que a Fundagdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, por meio da Coordenadoria de
Compras e Logistica da Pré-Reitoria de Administragéo e Infraestrutura da UFMS, sediada na cidade de Campo Grande, na
Avenida Costa e Silva, s/n, Cidade Universitaria, realizara licitagio, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com
critério de julgamento menor prego grupo, sob a forma de execucgdo indireta, no regime de empreitada por prego unitario,
nos termos da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto 9.507,
de 21 de setembro de 2018, do Decreto n2 7.746, de 05 de junho de 2012, das Instrugdes Normativas SEGES/MP n2 05, de 26
de maio de 2017, n2 03, de 26 de abril de 2018 e da Instru¢do Normativa SLTI/MP n2 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

DATA DA SESSAO: 10 DE JULHO DE 2020.

HORARIO: 09:30 (HORARIO DE BRASILIA-DF).

UASG: 154054

LOCAL: COMPRASNET — WWW.COMPRASGOVERNAMENTAIS.GOV.BR

LICITACAO COM ITENS DE AMPLA PARTICIPACAO

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratagdo de empresa
especializada para a prestagdo de servigos de agenciamento de viagens e servigos correlatos, compreendendo os servicos de
reserva, emissdo, marcagdo, remarca¢éo e cancelamento de bilhetes de passagens Aéreas Nacionais e Internacionais,
passagens Terrestres Nacionais e Internacionais, Hospedagens com refeicdo (refeigdo somente para o hospede), e Seguro de
Viagem Internacional, para atender a Universidade Federal de Mato Grosso do Sul - UFMS, conforme condi¢Ges, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos

1.2. A licitagdo serd realizada em grupo unico, formado por 09 (nove) itens, conforme tabela constante no Termo de
Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor precofmeaior—deseente GLOBAL do grupo, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagées do objeto.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria propria, prevista no

orgcamento da Unido para o exercicio de 2020, na classificacdo abaixo:
Gestdo/Unidade: 15269/154054

Fonte:
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0100000000 - Recursos Ordinarios;
8100000000 - Recursos Ordinarios;
8108000000 - Fundo Social — Parcela Destinada a Educagdo Publica e a Saude;
8250154054 - Recursos Préprios Primarios de Livre Aplicagdo;
8270262830 - Recursos Préprios Primarios de Aplicagdo Especifica.
Programa de Trabalho:

12.364.5013.20GK.0054 - Fomento as a¢des de Graduagdo, Pds-Graduagdo, Ensino, Pesquisa e Extensdo no
Estado de MS;

12.364.5013.20RK.0054 - Funcionamento de InstituicGes Federais de Ensino Superior no estado de MS;
12.364.5013.4002.0054 - Assisténcia ao estudante de Ensino Superior no estado de MS;

12.301.0032.2004.0054 - Assisténcia Médica Odontoldgica aos Servidores, Empregados, Militares e
seus Dependentes no estado de MS;

12.364.5013.8282.0054 - Reestruturagdo e Modernizagdo das Instituicdes Federais de Ensino Superior;
Elemento de Despesa:
3390.33 - Passagens e Despesas com Locomogao;

3390.39 - Outros Servigos de Terceiros - PJ

PTRES:
170380 - Agdo: 2004 - Assisténcia Médica Odontoldgica aos Servidores, Empregados, Militares e seus
Dependentes
P.0. 0005 - Assisténcia médica e odontoldgica civis - participagdo do servidor
170383 - Agdo: 20GK: Fomento as a¢des de Graduagdo, Pés-Graduagdo, Ensino, Pesquisa e Extensdo
PO: 0000 - Extensdo
170384 - Agdo: 20RK - Funcionamento de Instituigdes Federais de Ensino Superior no Estados de MS
PO: 0000 - Funcionamento
170385 - Acgdo: 4002: Assisténcia ao Estudante do Ensino Superior
PO: 0000 - PNAES
170386 - Agdo: 8282 - Reestruturacdao e Modernizagao das Instituicdes Federais de Ensino Superior
PO: 0000 - Reuni
3. DO CREDENCIAMENTO
3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacdo dos interessados

na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF poderd ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP — Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagGes inerentes a este Pregdo.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los
atualizados junto aos érgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos
registros tdo logo identifique incorre¢dao ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagdo.

4, DA PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta

licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF,
conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP n2 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.
4.1.2. Para todos os itens serd de ampla participagdo.
4.2. Nao poderdo participar desta licitagdo os interessados:
4.2.1. proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagcdo vigente;
4.2.2. gue ndo atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
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4.2.3. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo e

responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4. gue se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 92 da Lei n2 8.666, de 1993;

4.2.5. gue estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugdo ou liquidagao;

4.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consdrcio;

4.2.7. Organizaces da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acérddo n2

746/2014-TCU-Plenario).

4.2.8. Instituicdes sem fins lucrativos (paragrafo Unico do art. 12 da Instru¢do Normativa/SEGES n2 05/2017);
4.2.8.1. E admissivel a participacdo de organizacSes sociais, qualificadas na forma dos arts. 52 a 72 da Lei

9.637/1998, desde que os servigos objeto desta licitagdo se insiram entre as atividades previstas no contrato de
gestdo firmado entre o Poder Publico e a organizagdo social (Acérddo n2 1.406/2017- TCU-Plenario), mediante
apresentacdo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos constitutivos.

4.2.9. sociedades cooperativas, considerando a vedagdo contida no art. 10 da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2
5, de 2017.

4.3, Nos termos do art. 52 do Decreto n2 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de pessoa juridica na qual haja
administrador ou sdcio com poder de diregao, familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou fungdo de confianga que atue na area responsavel pela demanda ou
contratagao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgdo contratante.

4.3.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou o parente em linha
reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Simula Vinculante/STF n2 13, art. 59, inciso V,
da Lein212.813, de 16 de maio de 2013 e art. 22, inciso |ll, do Decreto n.2 7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizagdo, na execu¢do dos servigos
contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou
fungdo de confianga neste 6rgdo contratante.

4.5, Como condigdo para participagdao no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo préprio do
sistema eletronico, relativo as seguintes declaragées:

4.5.1. gue cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apta a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

45.1.1. nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame;

4.5.1.2. nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.

4.5.2. gue esta ciente e concorda com as condigGes contidas no Edital e seus anexos;

4.5.3. gue cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta apresentada estd em
conformidade com as exigéncias editalicias

4.5.4, que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

4.5.5. gue ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituigdo;

4.5.6. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instru¢cdo Normativa SLTI/MP n2 2,
de 16 de setembro de 2009;

4.5.7. gue ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicdo Federal;

4.5.8. que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitard o licitante as sang¢Ges previstas em
lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACI\O DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de

habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descrigdo do objeto ofertado e o precgo, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacdo.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, ocorrera por meio de
chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do SICAF, assegurado
aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.
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5.4, As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de habilitagdo, ainda
que haja alguma restrigdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

5.5. Incumbirad ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do Pregdo,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitagdo anteriormente inseridos no sistema.
5.7. N3o serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas apresentadas, o que
somente ocorrera apds a realizagdo dos procedimentos de negociagdo e julgamento da proposta.
5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente serao
disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances
6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:
6.1.1. Valor unitdrio e total do item;
6.1.2. Os itens 01, 02, 03, 04 e 05 nao serao objetos de disputa e ndo poderdo ser alterados. As propostas que
alterarem os valores destes itens serdo desclassificadas.
6.1.3. Descrigdo do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia;
6.2. Todas as especificagGes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,

tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagdo dos servigos, apurados
mediante o preenchimento do modelo de Planilha de Custos e Formagdo de Precgos, conforme anexo deste Edital;

6.3.1. A Contratada devera arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como
os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as necessidades da
contratante, a Administragdo devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento
dos servicos demandados e executados, concomitantemente com a realizagdo, se necessario e cabivel, de adequagdo
contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do
art. 63, §2° da IN SEGES/MPDG n.5/2017.

6.4. A empresa é a Unica responsavel pela cotagdo correta dos encargos tributdrios. Em caso de erro ou cotagdo
incompativel com o regime tributdrio a que se submete, serdo adotadas as orientagdes a seguir:

6.4.1. cotagdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido durante toda a execugdo
contratual;

6.4.2. cotagdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido, unilateralmente, da planilha e
haverd glosa, quando do pagamento, e/ou reducio, quando da repactuacdo, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributadrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagao
adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses, devendo o
licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagdo, a qualquer tempo, comprova¢do da adequagdo dos
recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos servigos, serao retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cGes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos
seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢do.

6.8. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade
do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagao.
6.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagGes

publicas federais, quando participarem de licitagGes publicas;
6.10.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode
ensejar a fiscalizacdo do Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX,
da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos
a0 erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprec¢o na execugao do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES
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7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na data, horario e
local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insandveis ou ndo apresentem as
especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia. Nao sera aceito o termo “conforme edital” ou qualquer outro que
nao a descrigdo do objeto.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo
real por todos os participantes.

7.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a
efeito na fase de aceitagdo.

7.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da
fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item/grupo.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as
regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferen¢a de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagéo aos
lances intermedidrios quanto em relagéo & proposta que cobrir a melhor oferta deverd ser de RS 1,00 (Um real).

7.9. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.10. A etapa de lances da sessdo publica terd dura¢Go de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragéo da sessdo
publica.

7.11. A prorrogagdo automdtica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e ocorrerd
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive no caso de lances intermedidrios.

7.12. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-d
automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorroga¢do automdtica pelo sistema, poderd o pregoeiro,
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da consecugdo do
melhor prego.

7.14. N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

7.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletronico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

7.17. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagdo.

7.18. O critério de julgamento adotado sera o menor preg¢o, conforme definido neste Edital e seus anexos.
7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
7.20. Em relagao a itens ndo exclusivos para participagao de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez

encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes,
procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n2
8.538, de 2015.

7.21. Nessas condiges, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa
de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ultima oferta para

desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo
sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.
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7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

7.25. Sé poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 39,
§ 29, da Lei n2 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos servicos:

7.26.1. prestados por empresas brasileiras;
7.26.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
7.26.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com

deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legisla¢do.

7.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as propostas ou os
lances empatados.

7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdao publica, o pregoeiro deverd encaminhar, pelo sistema
eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada
a negociagdo em condigdes diferentes das previstas neste Edital.

7.28.1. A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

7.28.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a proposta
adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.28.2.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita
no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.29. Apds a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a

adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no paragrafo Unico do art. 72 e no § 92 do art. 26 do Decreto n.2 10.024/2019.

8.2. A andlise da exequibilidade da proposta de pregos devera ser realizada com o auxilio da Planilha de Custos e
Formacdo de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relagdo a sua proposta final, conforme anexo deste Edital.

8.3. A Planilha de Custos e Formagdo de Precos devera ser encaminhada pelo licitante exclusivamente via sistema,
no prazo de 2 (duas) horas, contado da solicitacdo do pregoeiro, com os respectivos valores readequados ao lance vencedor,
e sera analisada pelo Pregoeiro no momento da aceitagdo do lance vencedor.

8.4. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formag¢do de Pregos ndo
caracteriza motivo suficiente para a desclassificagdo da proposta, desde que ndo contrariem exigéncias legais.
8.5. Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da In SEGES/MP n.
5/2017, que:

8.5.1. nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.5.2. contenha vicio insandvel ou ilegalidade;

8.5.3. nao apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.5.4. apresentar preco final superior ao prego maximo fixado (Acérddo n? 1455/2018 -TCU -

Plendrio), percentual de desconto inferior ao minimo exigido ou que apresentar preco manifestamente inexequivel;

8.5.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

a) for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatdério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracdo.

b) apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de
carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisdrias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

8.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das
enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da
proposta.
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8.7. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos precos ofertados para
0 mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e evidente pela andlise da planilha de custos, ndo sendo
possivel a sua imediata desclassificacdo, sera obrigatdria a realizagdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade
da proposta.

8.8. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade
das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

8.8.1. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas ao
saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

8.9. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de n3o aceitacdo da proposta.

8.9.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no
chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.9.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas de custo
readequadas com o valor final ofertado.

8.10. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com fidelidade os custos
especificados e a margem de lucro pretendida.

8.11. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos pregos unitarios apresentados na Planilha de Custos e Formagdo
de Pregos com aqueles praticados no mercado em relagdo aos insumos e também quanto aos saldrios das categorias
envolvidas na contratagao;

8.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja majoragdo do prego proposto.

8.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas.

8.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagdo de recolhimento de
impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

8.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagcbes do objeto, podera ser colhida a
manifestacdo escrita do setor requisitante do servi¢o ou da area especializada no objeto.

8.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente,
e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

8.15. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

8.16. Nos itens ndo exclusivos para a participagdao de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre que a
proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida,
se for o caso.

8.17. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagdo do licitante, observado
o disposto neste Edital.

9. DA HABILITACAO

9.1. Como condigcdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta

classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢Ges de participagdo,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participa¢do no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho

Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de CondenagGes por llicitos Administrativos - CADICON, mantidos
pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU.

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas “b”, “c” e
“d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritdrio,
por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja s6cio majoritdrio.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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a) A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

b) O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagdo.

9.1.3. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de condi¢do de
participagao.

9.1.4. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para
aceita¢do da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condig¢Bes de participagdo, a habilitacdo do licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos, em relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal, a qualificacdo econdmica financeira e
habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instru¢gdo Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018
mediante utilizagdo do sistema, devera atender as condigGes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util
anterior a data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresenta¢do da proposta, a
respectiva documentagdo atualizada;

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante, exceto se a consulta aos sitios
eletronicos oficiais emissores de certidGes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(Ges) valida(s),
conforme art. 43, §3¢, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema,
no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo. Somente havera a necessidade de comprovagéo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdao dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em rela¢do a integridade do
documento digital.

9.4. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdao dos
documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.

9.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial,

todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.
9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentagao
relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagdo.
9.8. Habilitagdo juridica:
9.8.1. No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

9.8.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.8.3. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem

sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8.4. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local

de sua sede, acompanhada de prova da indica¢do dos seus administradores;

9.8.5. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagdo;

9.8.6. Comprovacdo de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no artigo 22 da Lei n2

11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao artigo 18 do Decreto n2 7.381/2010 (Cadastur);

9.8.7. Comprovacdo de atendimento a Resolu¢do n? 315/2014 — SUSEP; art. 21.

9.8.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva;
9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certiddo expedida

conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto licitatério, devera
comprovar tal condigdo mediante declaragdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei;

9.10. Qualificagdo econémico-financeira:

9.11.

9.10.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

9.10.1.1. Caso ndo conste na certiddo negativa de faléncia a data ou prazo de validade, somente serdo aceitas
certidGes expedidas ha menos de 01 (um) ano anterior a data de apresentagdo.

9.10.2. Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data
de apresentagdo da proposta;

9.10.2.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagdo de balango
patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;
9.10.2.2. é admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social;

9.10.3. A comprovagdo da situagdo financeira da empresa sera constatada mediante obten¢do de indices de

Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), resultantes da aplica¢do das formulas:

LG = (ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO)/(PASSICO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE)

SG = (ATIVO TOTAL)/(PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE)

LC = (ATIVO CIRCULANTE)/(PASSIVO CIRCULANTE)

9.10.4. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patrimonio
liqguido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo ou do item pertinente.

Qualificagdo Técnica:

9.11.1. Comprovacdao de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, por periodo ndo inferior a trés anos, mediante a
apresentac¢do de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.11.1.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a servigos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Para a comprovacdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos, serd aceito o somatdrio de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VIIA
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.1.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

9.11.1.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item
10.8 da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.11.1.4. Serd admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo do servi¢o, a apresentagdo de
diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo se equivale, para fins de
comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma unica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-
A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.1.5. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no
item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.2. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar atestado de vistoria assinado pelo servidor
responsdvel, conforme modelo do Anexo IV deste Edital.

9.11.2.1. O atestado de vistoria poderd ser substituido por declaragcdo emitida pelo licitante em que conste,
alternativamente, ou que conhece as condi¢cées locais para execugdo do objeto; ou que tem pleno conhecimento
das condicbes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assume total responsabilidade por este fato e nGo
utilizard deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavengas técnicas ou financeiras com a
contratante. (Conforme modelo do Anexo IV deste Edital).
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9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagdo do balango patrimonial e das demonstragGes contdbeis do ultimo
exercicio.

9.13. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as
demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitagdo.

9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaracdo do vencedor, comprovar a
regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo
licitante, mediante apresentagdo de justificativa.

9.15. A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretard a inabilitagdo do
licitante, sem prejuizo das sangbes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagao dos licitantes remanescentes, na
ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa com alguma restrigdo na documentagdo fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para
regularizagdo.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera a sessdo,
informando no “chat” a nova data e hordrio para a continuidade da mesma.

9.17. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.18. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitagdo, havera
nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

9.19. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficard obrigado a
comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em que venceu as do item
em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitagéio, além da aplicagbo das sanges cabiveis.

9.19.1. Ndéo havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitagdo recaird sobre ofs)
item(ns) de menor(es) valor(es), cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitagdo do licitante nos remanescentes.
9.20. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado vencedor.
10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA
10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 2 (duas) (horas), a
contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:
10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante
legal.
10.1.2. conter a indica¢do do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.
10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideragdo no decorrer da execugdo

do contrato e aplicacdo de eventual sang¢do a Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, vinculam a Contratada.

10.3. Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor global
em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n? 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o prego global, prevalecerdo os primeiros; no caso de
divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter alternativas de
preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassifica¢ao.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que ndo
corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares estardo
disponiveis na internet, apds a homologacdo.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista da licitante qualificada como

microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de no minimo trinta minutos, para que

qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto &, indicando contra qual(is) decisdo(des)
pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivacdo da
intengdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.
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11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificard as condi¢des de
admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importara a decadéncia desse
direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias para apresentar as

razdes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazGes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que comegardo a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no enderego constante neste
Edital.
12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:
12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizacdo da sessdo

publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e
os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor
ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos
termos do art. 43, §12 da LC n? 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.
12.2.1. A convocagdo se dard por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail, de acordo com a fase do
procedimento licitatdrio.
12.2.2. A convocacdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade
do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

13.1. O objeto da licitagdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso ndo haja

interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisao dos recursos apresentados.

13.2. ApOds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologara o
procedimento licitatério.

14. DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1. Serd exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras constantes do Termo de
Referéncia.

15. DO TERMO DE CONTRATO

15.1. Apds a homologacdo da licitagdo, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado Termo de Contrato ou

emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatario terd o prazo de 03 (trés) dias tteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar
o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo),
sob pena de decair do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

15.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura do Termo
de Contrato ou aceite/retirada do instrumento equivalente, a Administracdo poderd encaminha-lo para assinatura ou
aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para que
seja assinado/retirado no prazo de 03 (trés) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada
do fornecedor registrado e aceita pela Administragao.

15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no
reconhecimento de que:
15.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali estabelecida as
disposicGes da Lei n? 8.666, de 1993;
15.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;
15.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 77 e 78 da Lei n?

8.666/93 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

15.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses prorrogavel conforme previsdo no instrumento
contratual ou no termo de referéncia.

15.5. Previamente a contratagdo a Administragdo realizara consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo
temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do érgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n? 3, de 26 de abril de
2018, e nos termos do art. 69, Ill, da Lei n2 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.
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15.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o fornecedor ndo
estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem énus, antes da contratagdo.

15.5.2. Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua situagdo perante
o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas no edital e anexos.

15.6. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, serd exigida a comprovagdo das condigdes de
habilitagdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de
registro de precos.

15.7. Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de habilitacdo consignadas no edital ou se
recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de pre¢os, a Administragdo, sem prejuizo da aplicagdo das sang¢Ges das
demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagdo, para,
apos a comprovacdo dos requisitos para habilitagcdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a
negociagdo, assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

16. DO REAJUSTE
16.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Edital.
17. DA ACEITAGAO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO
17.1. Os critérios de recebimento e aceita¢do do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de Referéncia.
18. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
18.1. As obrigacOes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.
19. DO PAGAMENTO
19.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.
20. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
20.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario que:
20.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado dentro
do prazo de validade da proposta;
20.1.2. ndo assinar a ata de registro de precgos, quando cabivel;
20.1.3. apresentar documentagao falsa, incluindo, mas ndo limitando:

a) omitir informag8es em documentos exigidos no certame;
b) adulterar documento, publico ou particular;
20.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame, incluindo, mas nao limitando:
a) deixar de enviar proposta e demais documentos via COMPRASNET durante o prazo de convocagao;
b) deixar de enviar proposta e demais documentos originais ou autenticados, durante o prazo de convocagao;
c) entregar parcialmente a documentagdo exigida para o certame;
d) recusar expressamente em enviar proposta e demais documentos via COMPRASNET;
20.1.5. ensejar o retardamento da execug¢do do objeto, incluindo, mas ndo limitando:
a) ndo manter as condicdes de habilitagdo;
20.1.6. ndao mantiver a proposta, incluindo, mas nao limitando:
a) deixar de responder diligéncia durante a anélise da proposta;
b) recusar expressamente em responder diligéncia durante a analise da proposta;
¢) ndo enviar amostra para analise, quando solicitado;
d) desistir da proposta durante a fase da aceitagao;
20.1.7. cometer fraude fiscal, incluindo, mas ndo limitando:
a) fazer declaragdo falsa sobre seu enquadramento fiscal;
b) omitir informagdes em suas notas fiscais;
c) falsificar ou alterar notas fiscais;
20.1.8. comportar-se de modo inidéneo, incluindo, mas ndo limitando:
a) realizar atos comprovadamente de ma-fé ou com dolo, conforme lista de exemplos ndo exaustiva abaixo;
b) participar de empresa constituida com a finalidade de burlar penalidade aplicada anteriormente;

20.2. As sanc¢0es do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregdo para registro

20.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢des de participagdo,
quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.
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20.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
20.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos significativos
ao objeto da contratagdo;
20.4.2. Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
licitante;
20.4.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela

qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

20.4.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco
anos;

20.4.4.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em
quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa no subitem 20.1 deste Edital;

20.4.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

20.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

20.6. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo administrativa
tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira,
copias do processo administrativo necessdrias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

20.7. A apuragdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito
normal na unidade administrativa.

20.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apurac¢do da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

20.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido
ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

20.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o
contraditdrio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e
subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

20.11. A autoridade competente, na aplicagdo das sancoes, levard em considera¢do a gravidade da conduta do
infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

20.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.13. As sang0es por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas no Termo de Referéncia.

21. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa podera
impugnar este Edital.

21.2. A impugnacdo podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail pregao.proadi@ufms.br.

21.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragdo deste Edital e seus anexos, decidir sobre a
impugnacgdo no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da data de recebimento da impugnacdo.

21.4. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatdrio deverao ser enviados ao Pregoeiro, até 03

(trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via
internet, no endereco indicado no Edital.

21.6. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contado da data de
recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsdveis pela elabora¢do do Edital e dos anexos.

21.7. Para fins de recebimento dos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes, tanto para a via presencial quanto
para a via eletrdnica, serd considerado o hordrio de expediente da UFMS. Os pedidos enviados apds o término do horario de
expediente serdo considerados como recebidos no inicio do horario de expediente do dia Util seguinte.

21.8. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

21.8.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e deverd ser motivada pelo
pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.

21.9. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes e a
Administragdo.

22. DAS DISPOSIGCOES GERAIS
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22.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

22.2. N3do havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na
data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo hordrio
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de Brasilia —
DF.
22.4, No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a

substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.

22.5. A homologacgdo do resultado desta licitagdo nao implicard direito a contratagao.

22.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da amplia¢cdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca
da contratagao.

22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo ndo
serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo
licitatdrio.

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o

do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragdo.

22.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que
seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

22.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

22.11. O Edital estd disponibilizado, na integra, no enderego eletrnico www.comprasnet.gov.br, e também poderdo
ser lidos e/ou obtidos no endereco https://proadi.ufms.br/licitacoes/ ou pelo e-mail pregao.proadi@ufms.br nos dias Uteis,
no hordario das 08:00 as 11:00. Horas e das 14:00 as 17:00 horas, mesmo enderego e periodo no qual os autos do processo
administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

22.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
22.12.1. Anexo | - Termo de Referéncia - COD SEI: 1974749
22.12.2. Anexo Il - Identificacdo do Licitante e Declaragdes - COD SEI: 1985604
22.12.3. Anexo Ill - Modelo de Proposta de Precos - COD SEI: 19856093
22.12.4. Anexo IV - Modelos cje Atestado de Capacidade Técnica, Termo de Vistoria ou de Responsabilidade Sobre o
Local da Prestagdo dos Servigos - COD SEI: 1985612
22.12.5. Anexo V - Minuta de Contrato - COD SEI: 1985614
22.12.6. Em cumprimento ao Art. 32 da Lei 10.520, incisos | a IV e Decreto n2 10.024, Art. 139, inciso |, designo

como pregoeiro(a) para este certame, o(a) Servidor(a) DERIK NOVAES CARDOSO, nomeado (a) pela Portaria 615 - RTR, de
05 de junho de 2020.

Campo Grande - MS, 29 de junho de 2020.

AUGUSTO CESAR PORTELLA MALHEIROS
PRO-REITOR DE ADMINISTRAGCAO E INFRAESTRUTURA

eil ) Documento assinado eletronicamente por Augusto Cesar Portella Malheiros, Pré-Reitor(a), em 29/06/2020,
= * Lﬁl as 10:37, conforme horario oficial de Mato Grosso do Sul, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n?

assinatura

eletrbnica 8.539, de 8 de outubro de 2015.

; A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ufms.br/sei/controlador_externo.php?
mft: acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 2018186 e o cddigo CRC

7~ 0BSF39B1.

DIVISAO DE GESTAO DE LICITACAO
Av Costa e Silva, s/n? - Cidade Universitaria
Fone:
CEP 79070-900 - Campo Grande - MS
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Servigo Publico Federal
Ministério da Educagio

Fundag¢ao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

UFMS

LICITACAO: TERMO DE REFERENCIA
Processo n2 23104.014011/2020-66
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL
TERMO DE REFERENCIA (PARA AS ALTERAGOES, DEVE SER APRESENTADA JUSTIFICATIVA, NOS TERMOS DO ART. 29, §12 DA IN 05/2017).

1. DO OBJETO(SERVICOS CONTINUADOS SEM MAO DE OBRA )

1.1. Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de agenciamento de viagens e servigos correlatos,
compreendendo os servigos de reserva, emissdo, marcagdo, remarcagdo e cancelamento de bilhetes de passagens Aéreas Nacionais e
Internacionais, passagens Terrestres Nacionais e Internacionais, Hospedagens com refei¢do (refeicdo somente para o hospede), e Seguro de
Viagem Internacional, para atender a Universidade Federal de Mato Grosso do Sul-UFMS, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

VALOR
UNIDADE DE MAXIMO
ITEM DESCRI(}[\O/ESPECIFICAC;\O CODIGO CATSER MEDIDA QUANTIDADE || ACEITAVEL OU VALOR TOTAL
VALOR DE
REFERENCIA
1 PASSAGENS AEREAS DOMESTICAS 25828 Unidade 1725 680,24 RS 1.173.414,00
PASSAGENS AEREAS .
2 INTERNACIONAIS 25828 Unidade 67 2.688,46 RS 180.126,82
PASSAGENS RODOVIARIAS
3 NACIONAIS E 25763 Unidade 886 137,89 RS 122.170,54
INTERNACIONAIS
HOSPEDAGEM (COM REFEICAO,
4 ALMOCO E JANTAR, SOMENTE 9946 Unidade 675 310,67 RS 209.702,25
PARA O HOSPEDE)
SEGURO DE VIAGEM .
5 INTERNACIONAL 906 Unidade 50 276,50 R$13.825,00
AGENCIAMENTO VIAGEM
PASSAGEM AEREA DOMESTICA —
6 EMISSAO, ALTERAGAO E 3719 Unidade 1725 8,51 RS 14.679,75
CANCELAMENTO DE BILHETES DE
VOOS DOMESTICOS
AGENCIAMENTO VIAGEM
PASSAGEM AEREA
INTERNACIONAL - EMISSAO, .
7 ALTERACAO E CANCELAMENTO DE 3719 Unidade 67 8,51 R$ 570,17
BILHETES DE VOOS
INTERNACIONAIS
AGENCIAMENTO DE
VIAGEM/PASSAGEM RODOVIARIA
- EMISSAO, ALTERAGAO E .
8 CANCELAMENTO DE BILHETES DE 3719 Unidade 886 8,51 RS 7.539,86
PASSAGENS RODOVIARIAS
NACIONAIS E INTERNACIONAIS
AGENCIAMENTO DE VIAGEM/
HOSPEDAGEM (COM REFEIGAO, .
9 ALMOCO E JANTAR, SOMENTE 3719 Unidade 675 8,51 RS 5.744,25
PARA O HOSPEDE)
TOTAL R$ 1.727.772,64
1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de agenciamento de viagens e servigos correlatos, compreendendo os

servigos de reserva, emissdo, marcagdo, remarcacdo e cancelamento de bilhetes de passagens Aéreas Nacionais e Internacionais, passagens
Terrestres Nacionais e Internacionais, Hospedagens com refeicdo (refeicdo somente para o hospede), e Seguro de Viagem Internacional, para
atender a Universidade Federal de Mato Grosso do Sul-UFMS.

1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

1.3.1. A estimativa das quantidades demandas dos itens desta contratagdo encontram-se pormenorizados nos Estudos Preliminares
(1965587), que levou em consideragdo os Relatérios de passagens extraidos do sistema SCDP (1963498); Os documentos que comprovam as
demandas das unidades para 2020 (1963565); Planilhas de gastos com o ultimo contrato vigente (1963495) e pesquisa no Painel de Pregos

(1963506).
1.4. A presente contratagdo adotard como regime de execugdo a Empreitada por Prego Unitdrio.
1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (meses), podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta)

meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.
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1.6. Os valores estimados para os itens 1, 2 3 4 e 5 ndo serdo objeto de disputa e ndo poderdo ser alterados, a disputa ficara restrita
aos itens 6, 7, 8, e 9, (Agenciamento de viagem).

1.7. Os valores unitarios sdo referenciais baseados em cotagdes conforme a legislagdo vigente IN 03/2017.

1.8. O valor a ser cobrado por hospedagem e seguro de viagem internacional deve ser: preco de tabela oferecido pelas empresas as
agéncias de viagem+ agenciamento.

1.9. O valor a ser cobrado pela emissdo de passagens deve ser: prego de tabela das empresas + taxa de embarque + agenciamento.
1.10. O seguro viagem pode ser adquirido ou ndo dependendo da necessidade do solicitante, estando incluido no agenciamento da
passagem rodoviaria ou aérea.

1.11. O valor do agenciamento de viagem / hospedagem deverd ser por servigo de reserva. Independente da quantidade de pessoas
inseridas em uma Unica solicitagdo de servigo.

1.12. Quanto da contratagdo, os valores deverdo ser submetidos ao gestor do contrato para analise e avaliagdo.

1.13. Neste Termo de Referéncia entende-se por:

1.13.1. Seguro de viagem internacional compreende: Atendimento médicos, cirurgicos, farmacéuticos, odontoldgicos e de hospitalizagdo,

em caso de enfermidade ou acidente durante a viagem dentre outras coberturas previstas nesse termo de referéncia;

1.13.2. Passagem compreende: emissdo de bilhetes, remarcagdo e cancelamento de bilhete quando for possivel. Todo o trecho de ida e
o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto representa toda a contratagado.

1.13.3. Hospedagem com refei¢des (refei¢des somente para o hospede) compreende: providenciar reservas em hotel ou em outro
estabelecimento congénere (desde que esse estabelecimento emita nota fiscal), com refeigdo ou ndo, quando solicitado por unidades da UFMS;
excluida toda e qualquer bebida alcodlica.

1.14. Por se tratar de estimativas com base em dados prospectados, as quantidades e os valores acima ndo constituem, em hipotese
alguma, compromisso futuro para a UFMS, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como quantidade para pagamento
minimo, podendo sofrer alteragbes de acordo com as necessidades da Contratante, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a

CONTRATADA

1.15.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1.1. A compra de passagens aéreas nacionais e internacionais, bem como, de passagens terrestres, € uma necessidade imperativa aos

6rgdos publicos. Em relagdo a UFMS a compra de bilhetes de passagens, sejam aéreas ou terrestres, é de fundamental importancia para as
atividades de ensino, pesquisa e extensdo e também para as atividades administrativas. Isto posto, o servigo é fundamental a fim de produzir e
disseminar o conhecimento e a inovagdo, integrando o ensino, a pesquisa e a extensdo como propulsores do desenvolvimento regional e
nacional. Pode-se citar alguns exemplos de viagens necessarias as atividades da UFMS: capacitacdo e treinamento; participagdo e apresentagcdo
de artigos em congressos, seminarios, simpdsios e demais eventos cientificos; visitas técnicas; viagens a servico; e outras atividades.

2.1.2. Anteriormente compra de passagens aéreas eram realizadas por meio da Compra Direta, no préprio Sistema de Concessdo de
Diarias e Passagens (SCDP), sendo a utilizagdo de agenciamento de viagens autorizada somente quando necessario para contemplar os voos das
companhias aéreas credenciadas caso houvesse algum impedimento para aquisigdo direta pelos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica
Federal e situagdes emergenciais devidamente justificadas. A utilizagdo da Compra Direta foi permitida pelo artigo 59 da Lei 13.043/2014, que
dispensa a retengdo na fonte, pelas empresas dreas, dos tributos incidentes sobre os pagamentos efetuados por 6rgdos publicos que
compravam bilhetes aéreos. Entretanto, a referida dispensa vigorou até 31 de dezembro de 2017.

2.1.3. Depois disso, os 6rgdos do governo federal tiveram que voltar a celebrar contratos com agéncias de viagens para a aquisi¢do de
bilhetes de passagens aéreas. Em 02 de marco de 2018, foi editada a Medida Proviséria n2 822/2018, que alterava de 31/12/2017 para
31/12/2022 o prazo para regra transitdria na tributagdo de passagens aéreas adquiridas pela administragdo federal. Com isso, foi possivel
novamente aos drgdos publicos utilizar a Compra Direta. A Medida Proviséria 822/2018 teve vigéncia entre o periodo de 02/03/2018 a
29/06/2018, mas por nio ter sido votada pelo Congresso Nacional no prazo de 120 dias, como prevé a legislagdo, perdeu sua eficacia, ndo sendo
mais possivel realizar a aquisicdo de passagens aéreas por meio da Compra Direta.

2.1.4. O Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, informou através do seu Oficio Circular n2 258/2018 que a partir do
dia 30 de junho de 2018, a emissdo de passagens aéreas na modalidade de Compra Direta seria suspensa no SCDP.

2.1.5. Em 25 de mar¢o de 2019, foi editada a Medida Provisdria n? 877/2019, que possibilitava novamente a compra de passagens
aéreas através da modalidade de Compra Direta, sé que a vigéncia da MP 877/2019 expirou em 23 de junho de 2019 suspendendo novamente a
modalidade Compra Direta. Sendo necessdrio entdo que os érgdos publicos voltassem a realizar a contratagdo dos servigos de agenciamento de
viagens para a compra de passagens.

2.1.6. A UFMS entdo realizou a licitagdo do pregdo eletronico 16/2019, que ocorreu de acordo com a legislagdo, resultando na
assinatura do contrato 32/2019 com agéncia de viagem vencedora do certame. Foram entdo prestados os servicos de agenciamento de viagens
decorrente do contrato 32/2019 entre o periodo de 19/06/2019 a 19/06/2020. Antes do encerramento do contrato 32/2019 a empresa
manifestou o interesse em ndo renovar o contrato com a UFMS. Sendo necessario entdo a realizagdo de um novo processo licitatério com a
finalidade de contratacdo de servicos de agenciamento de viagens que atenda as demandas de aquisicdo de passagens e hospedagens,
atendendo as necessidades da UFMS.

2.1.7. Uma das bases legais para esta contratagdo estd na Instrugdo Normativa SLTI n2 3, de 2015, art. 32, 42 e 17, que prevé a
possibilidade, para os casos em que houver impedimento de emissdo junto a empresa credenciada na modalidade Compra Direta ou aos casos
emergenciais devidamente justificados no SCDP, de emissdo na modalidade Agenciamento, por meio de servigo prestado por agéncia de
turismo.

2.1.8. A contratagdo tem como base legal também a Portaria n2 490/MP, de 29 de dezembro de 2017, que ainda esta vigente, e permite
aos orgdos e entidades realizarem autonomamente procedimentos para contratagdo dos servigos que visam a obtengdo de passagens aéreas.

2.1.9. A Portaria 490, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo em seu art. 12 suspendeu os efeitos da Portaria/MP n2
555, de 30 de dezembro de 2014, por tempo indeterminado.

2.1.10. A Portaria 555, de 30 de dezembro de 2014, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo em seu art.12 atribuia
exclusividade a Central de Compras e ContratacGes, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo, para realizar os procedimentos para
aquisicdo e contratagdo dos servigos que visavam a obtengdo de passagens aéreas para voos domésticos e internacionais, pelos 6rgdos da
administragdo direta do Poder Executivo federal.

https://sei.ufms.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2435074&infra_sistema=1... 2/18
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2.1.11. Este servico de agenciamento para passagens aéreas sera interrompido em caso de nova autorizagdo de uso do modo Compra
Direta.

2.1.12. No caso das passagens terrestres, elas ndo sdo adquiridas por meio da Compra Direta, sendo necessario também realizar a
contratagdo dos servigos de agenciamento de viagens para a compra de passagens terrestres.

2.1.13. Optou-se por agrupar os servigos que possuem dependéncia entre si e que por esse motivo devem ser prestados pela mesma
empresa a fim de garantir a adequada prestagdo destes, além de proporcionar ao gestor seguranca na fiscalizagdo da execugdo.

2.2. JUSTIFICATIVA PARA LICITACAO POR LOTE

2.2.1. O objeto da licitagdo sera por lote Unico, sendo a adjudicagdo por menor precgo, devido ao seu objeto ser constituidos de itens de

mesma natureza, ou seja, relacionados ao mesmo segmento de mercado, ndo havendo restricdo a competitividade e favorecendo a competigao
entre empresas.

2.2.2. Uma das bases legais para esta contratagdo estd na Instrugdo Normativa SLTI n2 3, de 2015, art. 32, 42 e 17, que prevé a
possibilidade, para os casos em que houver impedimento de emissdo de passagem aérea na modalidade Compra Direta, de emissdo na
modalidade Agenciamento, por meio de servigo prestado por agéncia de turismo. E ainda, conforme seu art. 52 possibilita ao instrumento
convocatorio prever, servigos correlatos que sdo prestados pelas agéncias de turismo que se interligam com a prestagdo de servigos de
agenciamento de viagens tais como: transportes terrestres, hospedagem e seguro de viagem que também fazem parte deste processo
licitatorio.

2.2.3. A Portaria n2 490/MP, de 29 de dezembro de 2017, que ainda esta vigente, permite aos 6rgdos e entidades realizarem
autonomamente procedimentos para contratagdo dos servigos que visam a obten¢do de passagens aéreas e servigcos correlatos. Ndo sendo mais
exclusividade atribuida a Central de Compras e Contrata¢es, do Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestdo devido a suspengdo da
Portaria/MP 555, de 30 de dezembro de 2014.

2.2.4. Considerando as legislagdes acima fica claro que para a prestagdo dos servigos descrito neste Termo de Referéncia deverd ser
contratado as atividades de determinado nicho do mercado, sendo este de prestadores de servicos que atendem as atividades operacionais de
uma agéncia de turismo e viagem, estabelecendo assim a igualdade de participagdo ndo havendo discriminagdo entre os participantes do
certame, pois a exigéncia é que todos que participarem deverdo prestar os servigos de agenciamento de turismo e viagem.

2.2.5. Observado a experiéncia de outros servigos prestados a esta UFMS, nos casos dos servigos de agenciamento de viagem, quando
se tem um Unico prestador dos servigos de agenciamento de viagens e servigos correlatos se mostrou ter uma maior eficiéncia operacional nos
procedimentos de aquisigdo.

2.2.6. A licitagdo por lote se mostra mais vantajosa devido a economia e a celeridade processual, pois uma licitagdo por itens podera
exigir a realizacdo de igual nimero de contratagBes, o que constitui um consideravel 6nus aos servidores encarregados do acompanhamento
desses instrumentos, onerando a administragdo.

2.2.7. Todos os itens deste processo licitatério sdo muito importantes para que as atividades previstas da UFMS ndo sejam
interrompidas evitando que haja qualquer eventual prejuizo para a comunidade universitdria, sendo assim para garantir que todo o objeto seja
disputado ndo podera ser dividido por item pois além de apresentarem um servico de mesma natureza estes se diferem pela atratividade do
mercado. Em outras palavras é possivel afirmar que, por exemplo o item de passagem aérea é mais atrativo para os fornecedores do que o item
de passagem rodovidria, desta forma se for dividido por item pode haver desprezo de item, o que podera levar o certame ao fracasso. Esta
hipdtese foi evidenciada cotidianamente ao longo da vigéncia do contrato 32/2019 e durante outros anteriores a este. Se ndo for feito por lote,
corre-se o risco do item agenciamento de passagens rodoviarias ser preterido pelos fornecedores e ocasionar grande prejuizo a UFMS, pois seria
praticamente inviavel realizar uma outra licitagdo para apenas um item, sobretudo por ser mais oneroso para administragdo sendo um item sem
atratividade para o mercado em comparagdo a passagem aérea, além dos custos processuais e eventuais danos ao bom funcionamento das
atividades da Universidade decorrente da falta de contrato de servigo de agenciamento de passagem rodovidria.

2.2.8. No pregdo 16/2019 da UFMS houve 20 empresas de turismo que deram lance no certame (1974748), isto se deve ao montante
oferecido no contrato equilibrando os itens e tornando o conjunto atrativo ao mercado de agencias de turismo. Vale salientar que as propostas
foram abertas em 09/05/2019, ou seja, bem recente. Importante também para demonstrar a ampla competitividade entre empresas, é que na
pagina oficial do Ministério do Turismo http://dados.turismo.gov.br/cadastur é possivel verificar uma listagem de agéncias de turismo
cadastradas no CADASTUR, observa-se que no ano de 2020 ha no Brasil mais de 31 mil registros de agéncias de turismo que ao menos tem as
exigéncias para atenderem ao objeto do certame proposto. Cumpre ressaltar que além da escolha da proposta mais vantajosa para a UFMS
espera-se que a empresa vencedora tenha experiéncia e consiga bons nimeros para que haja uma parceria de sucesso.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares (1965587), abrange a prestagdo do
servico de Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de agenciamento de viagens e servigos correlatos,
compreendendo os servigos de reserva, emissdo, marcagdo, remarcagdo e cancelamento de bilhetes de passagens Aéreas Nacionais e
Internacionais, passagens Terrestres Nacionais e Internacionais, Hospedagens com refeigdo (refeicdo somente para o hospede), e Seguro de
Viagem Internacional, para atender a Universidade Federal de Mato Grosso do Sul-UFMS, conforme especificagdes e condigdes constantes deste
Termo de Referéncia, a execugdo destes servigos servirdo para atender as atividades de ensino, pesquisa e extensdo e também para as
atividades administrativas. Isto posto, o servigo é fundamental a fim de produzir e disseminar o conhecimento e a inovagdo, integrando o ensino,
a pesquisa e a extensdo como propulsores do desenvolvimento regional e nacional. Pode-se citar alguns exemplos de viagens necessarias as
atividades da UFMS: capacitagdo e treinamento; participagdo e apresenta¢do de artigos em congressos, seminarios, simpdsios e demais eventos
cientificos; visitas técnicas; viagens a servigo; e outras atividades.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECGAO DO FORNECEDOR
4.1. Trata-se de servico comum de cardter continuado sem fornecimento de mdo de obra em regime de dedicagdo exclusiva, a ser
contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletrénica.
4.2, Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se
constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execugdo indireta é vedada.
4.3. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo Contratante,
vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

5.1.1. Para participagdo nesta licitagcdo as empresas interessadas deverdo possuir, além dos requisitos de habilitagdo juridica,

regularidade fiscal e trabalhista, qualificagdo econdémica e financeira, as empresas deverdo comprovar qualificagdo técnica mediante a
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apresentagdo dos seguintes documentos:

5.1.2. Atestado de capacidade técnica ou certiddo(6es) de capacidade técnica fornecido(a)(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado, em papel timbrado da licitante, que comprove(m) a prestagdo de servigos, pelo licitante, com caracteristicas compativeis
com as do objeto desta licitagéo;

5.1.3. Comprovagdo de Registros junto a Embratur;
5.1.4. Comprovagdo de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no artigo 22 da Lei n.2 11.771, de 17 de
setembro de 2008, e ao artigo 18 do Decreto n.2 7.381/2010; (Cadastur)
5.1.5. Comprovagdo de atendimento a Resolugéo 315/2014 — SUSEP; art. 21.
5.1.6. Trata-se de servico comum de cardter continuado sem fornecimento de mdo de obra em regime de dedicagdo exclusiva.
5.2. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigGes necessarias para a prestagdo do servigo.
5.3. O objeto deste contrato é o servigo de agenciamento de viagens e servigcos correlatos, compreendendo os servigos de reserva,

emissdo, marcagdo, remarcagdo e cancelamento de bilhetes de passagens Aéreas Nacionais e Internacionais, passagens Terrestres Nacionais e
Internacionais, Hospedagens com refei¢do (refeigdo somente para o hospede), e Seguro de Viagem Internacional, prestado através do sistema
SCDP que também podera utilizar outros meios de comunicagdo sobretudo e-mail e telefone estando assim engajado com as praticas de
sustentabilidade pois praticamente ndo utilizard meios materiais para a sua execugdo.

5.4. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (meses), podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta)
meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993
5.5. As obrigacOes da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo de Referéncia.
6. VISTORIA PARA LICITACAO
6.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante poderd realizar vistoria nas instalagdes do local de
execucgdo dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 07 horas as 17 horas.
7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
7.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
7.1.1. A CONTRATADA devera disponibilizar a CONTRATANTE, credenciais e IATA dedicado a Universidade Federal do Mato Grosso

do Sul, de uso exclusivo, que serdo cadastrados no SCDP.

7.1.2. As solicitagdes das viagens/passagens serdo registradas no SCDP pela UNIDADE SOLICITANTE e direcionadas a CONTRATADA,
que acessard fila no referido sistema contendo as solicitagdes pendentes de atendimento. Cumpre ressaltar que a referida Unidade
Solicitante podera ser qualquer uma das Unidades das UFMS presente em 10 (dez) municipios que sdo eles: Campo Grande, Aquidauana,
Chapadao do Sul, Coxim, Navirai, Nova Andradina, Corumbd, Paranaiba, Ponta Pord e Trés Lagoas.

7.1.3. A cotagdo podera ser solicitada a CONTRATADA que deverd submeté-la a apreciagdo da UNIDADE SOLICITANTE, por e-mail,
telefone ou outra forma de atendimento realizado pela agéncia, e apds a escolha e aprovagdo, a unidade encaminharad a solicitagdo para a
CONTRATADA através do SCDP.

7.1.4. ApOs a reserva e/ou emissdo, os dados do BILHETE DE PASSAGEM deverdo ser encaminhados pela CONTRATADA a UNIDADE
SOLICITANTE, pelo SCDP e por e-mail.

7.1.5. Para o perfeito cumprimento do objeto, a CONTRATADA devera dispor de CENTRAL DE ATENDIMENTO para execug¢do dos
servigos solicitados, que serdo iniciados com a solicitagdo da viagem obrigatoriamente cadastrada no SCDP pelas unidades da UFMS e
encaminhadas a CONTRATADA, diretamente pelo SCDP, exceto nas situagdes em que este procedimento for invidvel ou em caso de
indisponibilidade do SCDP cujo prolongamento cause dano relevante a celeridade do processo, situagdes em que as requisicbes poderdo ser
realizadas por e-mail.

7.1.6. A UNIDADE SOLICITANTE deve efetuar a andlise, escolha das opgdes e autorizagdo para aquisi¢do levando em consideragdo as
normas vigentes que orientam a emissdo de BILHETE DE PASSAGEM, atualmente contidas na IN SLTI n2 3/2015, orientando a CONTRATADA
sobre seus termos e sobre eventuais alteragGes.

7.1.7. O pedido de cotagdo enviado a CONTRATADA devera conter, no minimo:

a) Numero da PCDP, quando a demanda ja tiver sido registrada no SCDP;
b) Nome da UNIDADE SOLICITANTE, com e-mail, telefone e servidor responsavel pela demanda;
¢) Tipo de viagem: nacional ou internacional;
d) Data prevista da partida;
e) Data prevista do retorno;
f) Cidade de origem;
g) Cidade de destino;
h) Nome completo do passageiro;
i) Data de nascimento do passageiro;
j) Nudmero e validade do passaporte, no caso de viagem internacional;
k) Dados do visto, no caso de viagem internacional;
1) Endereco eletrénico do passageiro;
m)Horarios previstos de inicio e término do trabalho, evento ou missdo no destino;
n) Eventual deficiéncia do passageiro.

7.2. A execugdo dos servigos sera iniciada a partir da data de assinatura do contrato. Prazo para execugdo:

7.2.1. A contratada devera entregar sempre que possivel os bilhetes de passagens nacionais em até (12) horas e passagens
internacionais em até (24) horas, apds a solicitagdo, diretamente ao requisitante.

7.2.2. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagem podera ser solicitada pela UFMS, sem a obediéncia
a0s prazos previstos no subitem 7.10.3, devendo a Contratada, nesse caso, atendé-lo com a agilidade requerida.

7.2.3. Os demais servigos deverdo ser providenciados no prazo maximo de 3 dias, exceto os casos em cardter de urgéncia que deverdao
serem atendidos imediatamente.
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7.3. CENTRAL DE ATENDIMENTO

7.3.1. A CONTRATADA deve manter, em carater permanente e de forma ininterrupta, CENTRAL DE ATENDIMENTO, com acionamento por
meio do SCDP, e-mail ou telefone, com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07 (sete) dias por semana, inclusive feriados.

7.3.2. Para recepg¢do das solicitagdes registradas no SCDP, a CONTRATADA recebera login e senha de acesso a mddulo especifico do
sistema, possibilitando a visualizagdo das solicitagdes pendentes.

7.3.3. Para recepcionar as solicitagdes por e-mail ou telefone, a CONTRATADA devera manter enderego eletrdnico para troca de
mensagens e sistema telefénico 0800, cujo numero devera ser fornecido as CONTRATANTES no momento da assinatura dos contratos.

7.3.4. A CONTRATADA devera gerar nimero de protocolo para todas as solicitagdes realizadas por e-mail ou telefone, bem como efetuar
a gravacgdo das chamadas telefénicas.

7.3.4.1. Os protocolos gerados deverdo ser informados aos usudrios no inicio do atendimento.

7.3.4.2. As gravagdes das chamadas telefonicas deverdo ser armazenadas por prazo ndo inferior a 6 (seis) meses e disponibilizadas sempre

que houver solicitagdo da CONTRATANTE.

7.3.5. A CONTRATADA devera realizar procedimento de identificacdo dos servidores autorizados a utilizar este servico, mediante
confirmagdo de alguns de seus dados pessoais ou outros que julgar necessarios.

7.3.6. A CONTRATANTE poderd, apds a assinatura do contrato, disponibilizar a CONTRATADA relagdo contendo as seguintes informag&es
dos servidores autorizados a solicitar servigos por e-mail ou telefone:

a) Nome;

b) e-mail a partir do qual serdo originadas as solicitagdes;
c) Matricula no SIAPE ou equivalente;

d) Unidade de vinculagdo;

e) Cargo/funcéo;

f) Data de nascimento;

g) Numero do CPF.

7.3.7. A solicitacdo de servigo por e-mail e telefone pressup&e a impossibilidade de formalizagdo da demanda via SCDP, ndo havendo,
portanto, PCDP para submissdo a autorizagdo da UNIDADE SOLICITANTE via sistema.
7.3.7.1. Os BILHETES DE PASSAGEM de VOOS DOMESTICOS e VOOS INTERNACIONAIS emitidos na forma acima deverdo ser regularizados

por meio da criagdo de PCDP no primeiro dia util subsequente a data da solicitagdo, vinculando os dados do BILHETE DE PASSAGEM emitido,
inclusive a cotagdo realizada pela CONTRATADA que justificou a escolha do voo.

7.3.7.2. Caso a impossibilidade de formalizagdo da demanda via SCDP perdure além do primeiro dia Util subsequente a data da solicitagdo,
o e-mail de solicitagdo constituird documento habil para substituir a PCDP para fins de faturamento, sem excluir a necessidade de regularizagdo
prevista no subitem 7.3.7.1.

7.3.8. As solicitagGes encaminhadas a CONTRATADA, por e-mail ou telefone, deverdo conter as mesmas informagdes previstas no
subitem 7.2.5 e outras necessarias para o atendimento da demanda.

7.3.9. A CONTRATADA, deverd disponibilizar um ou mais funciondrios, de acordo com a demanda solicitada para, atender
exclusivamente a UFMS.

7.4. PASSAGEM RODOVIARIA:

7.4.0.1. Passagem Rodoviaria tem grande importancia devido a existéncia de 9 Campus da UFMS no interior de Mato Grosso do Sul sendo

que as principais Coordenadorias, Pré-reitorias e Reitoria administrativa estdo localizadas na capital de Mato Grosso do Sul cidade de Campo
Grande, havendo muitas vezes a necessidade do deslocamento entre a capital e as cidades de interior de MS.

7.4.0.2. Todas as cidades que possuem Campus da UFMS sdo: Campo Grande, Corumbd, Trés Lagoas, Coxim, Aquidauana, Chapaddo do
Sul, Paranaiba, Nova Andradina, Ponta Pora e Navirai.

7.4.0.3. A maioria das passagens rodoviarias sdo adquiridas para viagens entre os trechos acima. Em relagdo a quantidade da demanda da
UFMS, para ter uma base de calculo no ultimo contrato a quantidade de PCDPs cadastradas para aquisi¢do de passagens rodoviarias foram cerca
de 152 registros.

7.4.0.4. S6 pra constar a UFMS pode pedir passagens rodovidrias para muitos trechos diferentes que ndo sejam para os campus, s6 que
essas demandas de passagens rodoviarias costumam ser menores em comparagdo com as viagens entre os campus.

7.4.0.5. O valor a ser cobrado pela emissdo de passagens rodoviaria deve ser: preco de tabela das empresas + taxa de embarque +
agenciamento da empresa contratada.

7.4.0.6. Os valores de passagens rodoviarias costumam ser fixos, e o valor da passagem cobrado no guiché é geralmente o pagamento
justo pela passagem que ja esta acrescido de taxa de embarque, faltando apenas o valor da taxa do agenciamento que sera cobrada pela
empresa vencedora do certame. Deverd ser passado para a UFMS apenas o valor de agenciamento fixado em contrato, ndo podendo ser
repassado taxa de servigos de sites que cobram para vender passagens rodovidrias.

7.5. EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGEM — VOOS DOMESTICOS
7.5.1. Este servigo compreende:
7.5.2. Assessoria: entende-se por assessoria para emissdo de BILHETES DE PASSAGEM, o servigo prestado pela CONTRATADA, visando ao

auxilio na andlise e escolha de melhores opgdes de voos, observado o disposto no subitem 7.1.6, quando:

a) ndo houver opgbes de voos com razoavel tempo de duragdo ou voos diretos, devendo a CONTRATADA apresentar opgdes para que
seja analisada aquela que apresente a melhor relagdo custo x beneficio para a Universidade Federal de Mato Grosso do Sul;

b) em virtude de ocorréncia de evento, semindrio, encontro ou situacdo semelhante, em que o nimero de passageiros permita a
negociagdo de melhores TARIFAS, visando economicidade a Universidade Federal de Mato Grosso do Sul.

7.5.3. Cotagdo: a cotacdo para emissdo de BILHETE DE PASSAGEM realizada pela CONTRATADA deverd refletir com exatiddo as
informag0es atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promogdes tarifarias vigentes, observadas
as disposi¢des dos subitens 7.1.2a 7.2.5.

7.5.3.1. O resultado devera ser discriminado por trecho, contendo, além dos dados da solicitagdo de cotagdo, as seguintes informacgdGes:

a) Companhia aérea;
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b) Pais/cidades de origem e destino;
¢) Duragéo do voo;
d) Quantidade e duragdo das escalas/conexdes, se houver;
e) Datas e hordarios do voo e aeroportos utilizados;
f) Valor da TARIFA;
g) Valor da TAXA DE EMBARQUE.

7.5.4. Reserva: a reserva para emissdo de BILHETE DE PASSAGEM deverd ser realizada pela CONTRATADA, discriminada por TRECHO e
observadas as disposigdes dos subitens 7.1.2 a 7.2.5, com base nas informac6es de cotagdo contidas na etapa anterior.

7.5.4.1. A CONTRATADA apresentard pelo SCDP e/ou e-mail, a reserva contendo o LOCALIZADOR, a data e hora de validade da reserva e
demais dados contidos na cotagdo para a UNIDADE SOLICITANTE, visando a necessdria aprovagao.

7.5.5. Emissdo: sera realizada pela CONTRATADA observando as disposigdes dos subitens 7.1.2 a 7.2.5, com base nas informagdes de
reserva contidas na etapa anterior.

7.5.5.1. Somente serd autorizada a emissdo do BILHETE DE PASSAGEM caso a reserva esteja ativa. Havendo cancelamento em virtude
da expiragdo do prazo, o procedimento visando a emissdo deve ser reiniciado.

7.5.5.2. A CONTRATADA anexara na pcdp e enviard para o e-mail do passageiro o bilhete emitido.

7.6. ALTERACAO DE BILHETES DE PASSAGEM — VOOS DOMESTICOS

7.6.1. A alteracdo do BILHETE DE PASSAGEM deve ser precedida de nova cotacdo e reserva, visando subsidiar a decisdo sobre a
alteragcdo ou cancelamento seguido de nova emissdo, o que for mais vantajoso para a Universidade Federal do Mato Grosso do Sul.

7.6.2. A alteragdo do BILHETE DE PASSAGEM sera requerida pela UNIDADE SOLICITANTE pelo SCDP, por e-mail ou telefone, discriminada
por trecho.

7.6.3. A alteragdo dependera da disponibilidade de assentos e aplicagdo de multas e eventuais diferengas tarifarias estabelecidas pela

companhia aérea.

7.6.3.1. Imediatamente apds a alteragdo que resulte em crédito, situagdo na qual o valor do BILHETE DE PASSAGEM original é superior a
soma da multa e da diferenca tarifaria, a CONTRATADA deverad requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais a
CONTRATANTE tem direito, para que seja efetuada a glosa do valor em fatura, mediante apresentagdo de nota de crédito e comprovante das
companhias aéreas, discriminadas por UNIDADE SOLICITANTE.

7.6.4. A CONTRATADA deve gerar com base nas informagdes resultantes da requisi¢cdo pela unidade solicitante por SCDP por e-mail ou
telefone discriminada por trecho, relatério mensal de todos os BILHETES DE PASSAGEM passiveis de reembolso. O relatério deve ser
apresentado juntamente com os respectivos comprovantes emitidos pelas companhias aéreas, no prazo de até 60 (sessenta) dias apds a
alteragdo do BILHETE DE PASSAGEM, contendo no minimo:

a) UNIDADE SOLICITANTE;

b) Dados do BILHETE DE PASSAGEM: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;
c) Valor pago;

d) Valor da multa;

e) Valor do crédito.

7.6.5. A CONTRATANTE efetuara a conferéncia das informagées e a consequente glosa do valor a que tem direito, no momento em que
for vidvel e possivel, levando em consideragdo o valor da fatura e o tempo necessario para o término da conferéncia.

7.7. EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGEM — VOOS INTERNACIONAIS

7.7.1. Este servico compreende:

7.7.2. Assessoria: entende-se por assessoria para emissdo de BILHETE DE PASSAGEM o servigo prestado pela CONTRATADA visando ao

auxilio na pesquisa, andlise e escolha de melhores opg¢des de voos, observado o disposto no subitem 7.2.4, devendo ser prestada em todas as
viagens que contenham trechos internacionais.

7.7.3. Cotagdo: serd realizada pela CONTRATADA e devera refletir com exatiddo as informacgGes atualizadas de todos os voos disponiveis
nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promogdes tarifarias vigentes, observadas as disposi¢es dos subitens 7.1.2 a 7.2.5.

7.7.3.1. Devem ser observadas, sempre que possivel, as opgBes de ida e volta pela mesma companhia aérea, visto que esta condigdo
normalmente oferece menores valores de TARIFAS.

7.7.3.2. O resultado devera ser discriminado por trecho, contendo, além dos dados da solicitagdo de cotagdo, as seguintes informagdes:
a) Companhia aérea;
b) Pais/cidades de origem e destino;
¢) Duragdo do voo;
d) Quantidade e duragdo das escalas/conexdes, se houver;
e) Datas e horarios do voo e aeroportos utilizados;
f) Valor da TARIFA;
g) Valor da TAXA DE EMBARQUE.

7.7.4. Reserva: devera ser realizada pela CONTRATADA, discriminada por TRECHO e observadas as disposi¢gdes dos subitens 7.1.2 a 7.2.5,
com base nas informagdes das cotages contidas na etapa anterior

7.7.4.1. A CONTRATADA apresentard pelo SCDP e e-mail, a reserva contendo o LOCALIZADOR, a data e hora de validade da reserva e
demais dados contidos na cotagdo para a UNIDADE SOLICITANTE, visando a necesséria aprovagao.

7.7.4.2. Além da escolha dos voos, a UNIDADE SOLICITANTE deve informar a CONTRATADA todos os dados constantes do subitem 7.2.5
deste TR para a criagdo da reserva.

7.7.5. Emissdo: serd realizada pela CONTRATADA observando as disposi¢des dos subitens 7.1.2 e 7.2.5, com base nas informagGes de
reserva contidas na etapa anterior.
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7.7.5.1. Somente sera autorizada a emissdo do BILHETE DE PASSAGEM caso a reserva esteja ativa; havendo cancelamento em virtude da
expiragdo do prazo, o procedimento visando a emissdo deve ser reiniciado.

7.7.5.2. A CONTRATADA anexara na PCDP e enviara para o e-mail do passageiro o bilhete emitido.
7.7.6. SEGURO VIAGEM
7.7.6.1. A CONTRATADA deverd providenciar, quando solicitado pela UNIDADE SOLICITANTE, em até 8 (oito) horas apds a formalizagdo da

demanda por e-mail e/ou telefone, no minimo 3 (trés) cotagdes de SEGURO VIAGEM, com seguradoras, para aprovagao do custo e autorizagdo
da emissdo, observando as regras e as coberturas minimas previstas na Resolugdo CNSP n? 315/2014, do Conselho Nacional de Seguros

Privados.

7.7.6.2. A CONTRATADA DEVERA emitir a apdlice ou voucher, no prazo de 3 (trés) horas apds autorizagdo pela CONTRATANTE.

7.7.6.3. Os servigos de emissdo de SEGURO VIAGEM compreendem a cotagdo, emissdo, alteragdo, cancelamento e reembolso.

7.7.6.4. Sera devido a CONTRATADA apenas o valor de repasse referente ao prémio do SEGURO VIAGEM, ndo podendo a CONTRATADA
cobrar remuneracdo adicional pela prestagdo deste servigo.

7.8. ALTERACAO DE BILHETES DE PASSAGEM — VOOS INTERNACIONAIS

7.8.1. A alteragdo de BILHETE DE PASSAGEM deve ser precedida de nova cotagdo e reserva, visando subsidiar a decisdo sobre a
alteragdo ou cancelamento seguido de nova emissdo, o que for mais vantajoso para a Universidade Federal do Mato Grosso do Sul.

7.8.2. As alteragGes de BILHETES DE PASSAGEM serdo requeridas pela UNIDADE SOLICITANTE, pelo SCDP, por E-MAIL ou telefone,

discriminadas por trecho.

7.8.3. Caso a alteragdo possua mudanga ou inclusdo de destinos, a CONTRATADA receberd solicitagdo de nova assessoria para indicagdo
das opgdes que melhor atendam a demanda.

7.8.4. A alteragdo dependerd da disponibilidade de assentos e aplicagdo de multas e eventuais diferencas tarifarias estabelecidas pela
companhia aérea.

7.8.5. Imediatamente apds a alteragdo que resulte em crédito, situagdo na qual o valor do BILHETE DE PASSAGEM original é superior a
soma da multa e da diferenca tarifaria, a CONTRATADA deverd requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais a
CONTRATANTE tem direito para que seja efetuada a glosa do valor em fatura, mediante apresentacdo de nota crédito e comprovante das
companhias aéreas, discriminadas por UNIDADE SOLICITANTE.

7.8.6. A CONTRATADA deve gerar, com base nas informagGes resultantes da requisigdo citada no subitem acima, relatério mensal de
todos os BILHETES DE PASSAGEM passiveis de reembolso. O relatdrio deve ser apresentado juntamente com os respectivos comprovantes
emitidos pelas companhias aéreas, no prazo de até 60 (sessenta) dias ap0s a alteragdo do BILHETE DE PASSAGEM, contendo no minimo:

a) UNIDADE SOLICITANTE;

b) Dados do BILHETE DE PASSAGEM: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;
c) Valor pago;

d) Valor da multa;

e) Valor do crédito

7.8.7. No caso de reembolso de SEGURO VIAGEM, o relatério devera conter ainda: o nome do passageiro, o numero da
proposta/requisigdo de viagem, o nimero da apdlice ou voucher, o valor do prémio, eventuais encargos, corre¢des ou taxas a serem deduzidos e
o total liquido.

7.8.8. A CONTRATANTE efetuara a conferéncia das informagdes e a consequente glosa do valor a que tem direito, no momento em que
for viavel e possivel, levando em consideragdo o valor da fatura e o tempo necessario para o término da conferéncia.

7.9. CANCELAMENTO DE BILHETES DE PASSAGEM — VOOS DOMESTICOS E VOOS INTERNACIONAIS

7.9.1. Este servico compreende:

7.9.2. 7.8.1 Cancelamento originado pela extingdo da demanda

7.9.2.1. A informacgdo de cancelamento sera fornecida pela CONTRATANTE a CENTRAL DE ATENDIMENTO da CONTRATADA, pelo SCDP, e

por e-mail, com base nas informag&es do BILHETE DE PASSAGEM emitido.

7.9.2.2. Apds o recebimento da informagdo acima, a CONTRATADA deve efetuar o cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM no prazo
maximo de 30 (trinta) minutos, objetivando a isen¢do da cobranga de taxa de NO-SHOW, quando possivel de acordo com as regras da
companhia aérea.

7.9.2.3. Todas as solicitagGes de cancelamento devem constar no relatério para controle dos BILHETES DE PASSAGEM passiveis de
reembolso.
7.9.3. Cancelamento originado de demanda de alteragdo: ocorre em duas situagdes:

a) Quando na alteragdo de bilhete que deve ser precedida de nova cotagdo visando subsidiar a decisdo sobre alteragdo ou
cancelamento seguido de nova emissdo, a UNIDADE SOLICITANTE devera verificar e escolher a alternativa mais vantajosa de melhor
relagdo custo x beneficio;

b) inexisténcia de voos que permitam a alteragdo do BILHETE DE PASSAGEM ja emitido.

7.9.3.1. Para as situagdes acima, a CONTRATADA deve efetuar o cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM e iniciar o processo de nova
emissdo, a partir da etapa de assessoria, informando nova cotagdo do voo pretendido, para escolha da melhor opgdo e posterior aprovagao,
cabendo nesse caso cobranga de remuneragdo pela nova emissao.

7.9.3.2. A solicitagdo de cancelamento sera fornecida pela CONTRATANTE a CONTRATADA, pelo SCDP, por e-mail ou telefone, com base
nas informagdes do BILHETE DE PASSAGEM emitido.

7.10. REEMBOLSO

7.10.1. Imediatamente apds o cancelamento, a CONTRATADA devera requerer junto a companhia aérea, o reembolso dos valores aos

quais a CONTRATANTE tem direito.

7.10.2. A CONTRATADA deve adotar as medidas necessarias para a efetivagdo do reembolso tdo logo Ihe seja solicitado o cancelamento
do BILHETE DE PASSAGEM ou quando da ocorréncia de NO-SHOW.

7.10.3. O reembolso do BILHETE DE PASSAGEM se dard por intermédio de glosa do valor em fatura, mediante apresentagdo de nota
crédito e detalhamento das regras aplicadas pela companhia aérea, discriminada por UNIDADE SOLICITANTE.
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7.10.4. A CONTRATADA deve gerar com base nas informages resultantes da requisigdo citada no subitem 7.10.1, relatério mensal de
todos os BILHETES DE PASSAGEM cancelados e/ou reembolsados. O relatério deve ser apresentado juntamente com os respectivos
comprovantes emitidos pelas companhias aéreas, contendo no minimo:

a) unidade solicitante

b) dados do BILHETE DE PASSAGEM: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;
c) valor pago;

d) valor da multa;

e) valor do crédito.

7.10.5. A CONTRATANTE efetuard a conferéncia das informacgdes e a consequente glosa do valor a que tem direito, no momento em que
for vidvel e possivel, levando em consideragdo o valor da fatura e o tempo necessario para o término da conferéncia.

7.10.6. O reembolso obedecera as eventuais restrigdes constantes das condigdes de sua aplicagdo, inclusive prazo de reembolso, taxa
administrativa e outras penalidades.

7.10.7. O prazo para reembolso ndo poderd ser superior a 60 (sessenta) dias contados da data da solicitagdo.

7.10.8. FICA PROIBIDA A EMISSAO DE PASSAGENS AEREAS POR MEIO DE PROGRAMAS DE MILHAGEM QUE ACUMULEM “MILHAS OU
PONTOS” E/OU POR PROGRAMAS SIMILARES.

7.11. PASSAGENS TERRESTRES E HOSPEDAGEM com alimentagdo somente para o hospede

7.11.1. Para a execugdo dos servigos, de emissdo de passagens, hospedagem e seguro viagem, a empresa contratada devera:

I - Dispor de um escritério ou posto de atendimento, com linhas telefénicas préprias, inclusive para Fac-simile; no minimo 1
(um) equipamento (microcomputador com acesso a Internet), por atendente, integrado as companhias, apto a utilizar o Sistema de
concessdo de Didrias e Passagens (SCDP), adotado pelo contratante, e demais equipamentos/mobiliarios necessarios e suficientes
para a prestagdo dos servigos contratados, para a obtengdo das facilidades abaixo:

a) execucdo de reserva automatizada, “on-line” e emissdo de seu comprovante;
b) emissdo de bilhetes automatizados, “on-line”;

c) consulta e informagdo de melhor rota ou percurso, “on-line”;

d) consulta e frequéncia e equipamentos, “on-line”;

e) consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;

f) impressdo de consultas formuladas;

g) alteracdo/remarcacdo de bilhetes; e

h) combinagdo de tarifa.

Il - - manter para o contratante ou a sua disposi¢do, a qualquer momento, em horario compreendido entre 08hs as 11hs e das
13hs as 18hs, de segunda a sexta-feira, posto de atendimento com funcionarios suficientes para atender prontamente as solicitagdes
decorrentes dos servigos relacionados na alinea “a”, deste item. Apds o horario estipulado nesta alinea, nos fins-de- semana e
feriados, a contratada deverd indicar o (a) empregado (a) para atender os casos excepcionais e urgentes, disponibilizando para o
contratante, plantdo de telefones fixos e celulares;

I - Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, hordrio e frequéncia de linhas (partida/chegada), melhores
conexdes e das tarifas promocionais, se houver, a retirada dos bilhetes;

IV - Proceder a emissdo de bilhetes por meio de requisicdo de passagem terrestre emitida pelo contratante (VIA SCDP);

V- Proceder a emissdo de bilhetes eletronicos para outras localidades no Brasil e no exterior, a disposi¢cdo do passageiro, na
companhia mais préxima ou nos terminais, informando o cédigo e a empresa;

VI - Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companbhias;

VII - Repassar integralmente todos os descontos promocionais, se houver, de tarifas reduzidas, concedidos pelas companhias; e
VIl - Fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovagdo dos valores vigentes das tarifas a data da emissdo das

passagens, por companhia.

IX - Disponibilizar sempre que solicitado pelas unidades da UFMS, mediante o pagamento das devidas taxas, seguro de viagem,
especialmente nos casos de afastamento ao exterior, quando justificada a sua necessidade e apds autorizacdo da UFMS. Estas serdo
pagas ou reembolsadas mediante apresentagdo do respectivo comprovante;

X- O seguro de viagem internacional, a ser cotado em trés companhias seguradoras distintas, para aprovacdo do custo e
autorizagdo da emissdo pela Contratante, deverd apresentar as seguintes caracteristicas:

a) Atendimento médicos, cirurgicos, farmacéuticos, odontoldgicos e de hospitalizagdo, em caso de enfermidade ou acidente durante
a viagem;

b) Transporte entre o local onde se encontra o beneficidrio e um estabelecimento médico, caso o mesmo esteja impossibilitado de se
transportar em decorréncia de acidente, ferimento ou enfermidade;

c) Garantia de retorno, por recomendagdo médica, ao pais de origem do beneficiario do seguro;

d) Garantia de cobertura de gastos com hospedagem, se for necessario por recomendagdo médica, o prolongamento da estada do
beneficiario no exterior;

e) Repatriamento ao pais de origem em caso de falecimento;
f) ervigo de busca de bagagem em caso de roubo e extravio de bagagem;

g) Assisténcia juridica e adiantamento pecunidrio para a cobertura de eventual fianga penal.

XI - Emitir bilhetes, remarcar e cancelar (quando for possivel o cancelamento), passagens rodovidrias no Brasil e no exterior.
Xl - Providenciar reservas em hotéis ou em estabelecimento congénere (com refeicGes somente para o hospede), em qualquer
lugar do Brasil e exterior.
X - A reserva deverd ser feita no estabelecimento de escolha da UFMS.
8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO
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8.1. Serdo designados servidores capacitados para desempenhar a fungdo de gestor e fiscal do respectivo contrato utilizando o
sistema SCDP e demais meios de mensuragdo da prestacdo dos servigos.

8.2. O contrato sera sob demanda e possibilitard o continuo controle e avaliagdo permanente durante a sua execugao.

8.3. A comunicagdo entre Contratante e Contratada serd realizada por todos os tipos de comunicagdo telefone, e-mail, fax e os

pedidos serdo solicitados através do sistema SCDP.

8.4. Ocorrendo a inexecugdo total ou parcial do compromisso assumido com a UFMS, e previstas no edital, garantida a prévia defesa,
se aplicara a Licitante vencedora, as penalidades delineadas no Edital, além das previstas nos Artigos 86 e 87 da Lei n2. 8.666/1993, no Art. 7 da
Lei n2. 10.520/2002, no Art. 14, do Decreto n2. 3.555/2000 e no Art. 28, do Decreto n2. 5450/2005.

8.5. A infragdo, pela Licitante vencedora das cldusulas contratuais que caracterizem inexecug¢do do contrato ou demais clausulas,
ensejem atraso do inicio da execugdo do objeto e/ou fornecer o objeto em desconformidade com o especificado pela UFMS, ficara sujeita as
seguintes penalidades, sendo que o atraso superior a 30 (trinta) dias caracterizard a inexecugdo do objeto independentemente das demais
cominagdes legais cabiveis:

a) Adverténcia;

b) Multa, por atraso injustificado na execugdo do contrato, que serd calculada em 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso,
durante os 30 (trinta) primeiros dias, sobre o valor global do contrato homologado, limitada a 15% (quinze por cento);

c) Multa, por infragcdo de clausula do edital e/ou quando a Licitante vencedora ndo cumprir as obriga¢cdes assumidas ou cumprir em
desacordo com o estabelecido no Edital, de 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato homologado, sendo dobraveis na
reincidéncia;

d) Suspensdo tempordria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo pelo prazo de até 2 (dois) anos,
sem prejuizo da aplicagdo das multas previstas no Edital;

e) Declaragdo de inidoneidade para licitar e/ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo, na forma da Lei, perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Licitante vencedora ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sangdo aplicada no item anterior, por inexecugdo total do contrato que acarrete grave prejuizo ao objeto
contratado ou apresentar informag&do e/ou documentos falsos, sem prejuizo das multas previstas no Edital.

8.6. Se a Licitante ensejar o atraso do inicio da execugdo do objeto, ndo mantiver a proposta, fornecer o objeto em desconformidade
com o especificado pela UFMS, recusar- se ou atrasar injustificadamente em entregar, total ou parcialmente, as Notas de Empenho de Despesas,
Ordens de Compras, assinadas pelo Ordenador de Despesa da UFMS, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo
inidoneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal e, ainda, aquele que convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
assinar o Contrato ou Ata de Registro de Pregos, deixar de entregar a documentagdo exigida no Edital, garantida a ampla defesa, ficara impedida
de licitar e contratar com a Administragdo Publica e sera descredenciada do Sistema de Cadastramento Unificado de fornecedores (SICAF), pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo pela prépria
autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas no contrato e das demais cominagdes legais.

8.7. As multas constantes no item 8.5 deverao ser recolhidas ao Tesouro Nacional, por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU),
dentro de 2 (dois) dias Uteis, contados da data da notificagdo que informa a aplicagdo da multa. Se o valor da multa ndo for pago ou for superior
ao valor da garantia prestada, além da perda desta garantia, serd descontado de eventual crédito da Licitante e/ou inscrita no Cadastro
Informativo de Créditos ndo quitados do Setor Publico Federal — CADIN e cobrada judicialmente.

8.8. A aplicagdo de multa por atraso na execugdo do contrato ndo impede que a Administragdo rescinda unilateralmente o contrato e
aplique as outras sangOes previstas neste Edital. A reincidéncia da mesma infragdo de clausula contratual ou de Ata de Registro de Pregos
configurara inexecugdo do contrato.

8.9. E facultado a UFMS, quando o convocado ndo assinar o contrato ou Ata de Registro de Precos no prazo e condicdes estabelecidos,
convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pela primeira
classificada.

8.10. A recusa injustificada de o fornecedor classificado assinar o contrato ou Ata, dentro do prazo estabelecido, ensejara a aplicagdo

das penalidades legalmente estabelecidas.

8.11. A aplicagdo de penalidade sera feita, mediante autuagdo de Processo Administrativo especifico, aberto pelo gestor ou autoridade
competente, independentemente de interpelagdo judicial ou extrajudicial. A UFMS devera comunicar a Licitante vencedora a sua inteng¢do de
lhe aplicar as penalidades previstas no Edital, quando entender configurada a hipétese de aplicagdo da sang¢do, assegurando-lhe o direito ao
contraditdrio e a prévia defesa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento da comunicagdo. Esta comunicagdo devera ser
feita por meio de Notificagdo, a qual deverd ser entregue pessoalmente ou pela via postal com Aviso de Recebimento ou Sedex, aos
representantes legais da Licitante vencedora que ficard sujeito a aplicagdo da penalidade a partir do dia seguinte a ciéncia. Em caso de ndo
conseguir localizar a Licitante vencedora, esta devera ser notificada por edital a ser publicado no Diario Oficial da Unido ou em jornal local de
grande ou maior circulagdo.

8.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Sistema de cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), e no caso de
impedimento de licitar e contratar, a Licitante deverd ser descredenciada no SICAF por periodo de até 5 (cinco) anos.

8.13. A excegdo das sangdes de “Adverténcia” e de “Multa de Mora”, as demais deverdo ser publicadas no Diario Oficial da Unido.

8.14. As penalidades de Adverténcia, de Impedimento de licitar e contratar com Administragcdo Publica e de Declaragdo de

Inidoneidade podem ser aplicadas juntamente com a penalidade de Multa.

8.15. As penalidades previstas neste Edital poderdo deixar de ser aplicadas, total ou parcialmente, a critério da UFMS, se entender que
as justificativas sdo relevantes ou em casos fortuitos e/ou de for¢a maior devidamente comprovado pela Licitante vencedora, sujeitando-se a
analise e aceitag¢do do (6rgdo ou entidade).

8.16. A Licitante ndo podera transferir ou ceder a qualquer titulo, os direitos e as obrigagdes decorrentes do contrato assinado, sob
pena de rescisdo contratual, com as cominagdes legais cabiveis.

8.17. E vedada a cobranca ou desconto bancario de eventual duplicata emitida em

8.18. Caso a empresa classificada em primeiro lugar se recuse, por qualquer motivo ao cumprimento das obrigagSes assumidas no
prazo estabelecido, sera convocada a segunda classificada e assim sucessivamente.

8.19. Todas as sangdes previstas no Edital serdo aplicadas pelo Pré-Reitor de Administragdo mediante Processo Administrativo.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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9.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢es assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de
sua proposta;

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro proprio as
falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas no curso da
execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.5. Efetuar as retenc¢des tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade com

o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.6. N3o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:
9.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis
por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgdo e apoio ao
usuario;
9.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
9.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela
contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e passagens.
9.7. Fornecer por escrito as informagGes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;
9.8. Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servigos, apos seu recebimento;
9.9. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento das obrigacGes pela Contratada;
9.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificages técnicas, orcamentos, termos de recebimento, contratos e
aditamentos, relatérios de inspeg¢des técnicas apds o recebimento do servigo e notificagdes expedidas;
9.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art.
39, § 52, da Lei n? 8.666, de 1993.
10. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
10.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados

necessdrios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido
ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da
garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas
e determinagdes em vigor;

10.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo
ou fungdo de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

10.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada
devera entregar ao setor responsdvel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes
documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

10.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagGes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais
previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

10.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique
no local dos servigos.

10.9. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a
qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

10.10. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou
que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

10.11. Promover a guarda, manutencgdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execu¢do dos servigos,
durante a vigéncia do contrato.

10.12. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os
documentos e especificagcées que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

10.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes
Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢es de seguranga, higiene e disciplina.

10.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que
fujam as especificagdes do memorial descritivo.

10.15. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de
quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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10.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagBes assumidas, todas as condiges de habilitagdo
e qualificagdo exigidas na licitagdo;

10.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado
da preferéncia estabelecida pela Lei n2 13.146, de 2015.

10.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

10.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

10.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca da Contratante;
10.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em
quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;
10.22. Assegurar 3 CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do Anexo VIl — F da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

10.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagdes e atualizagGes que

vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e
utilizar os mesmos sem limitagdes;

10.22.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagdo produzida e congéneres, e de
todos os demais produtos gerados na execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a
sua utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sang¢des civis e penais cabiveis.

11. DA SUBCONTRATACAO

11.1. Ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

12. ALTERACAO SUBIJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova

pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo
haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

13. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

13.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestacdo dos
servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por
um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993.

13.2. O representante da Contratante deverd ter a qualificagdo necessdria para o acompanhamento e controle da execugdo dos
servigos e do contrato.

13.3. A verificagdo da adequagdo da prestagdo do servico deverd ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de
Referéncia.

13.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na
execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

13.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com
o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

13.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessérias ao
fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

13.7. O descumprimento total ou parcial das obrigagbes e responsabilidades assumidas pela Contratada, sobretudo quanto as
obrigagBes e encargos sociais e trabalhistas, ensejard a aplicagdo de san¢Ges administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n2 8.666, de 1993.

13.8. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica,
podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique assegurada a
distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agbes relacionadas a Gestdo do
Contrato.

13.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execug¢do do objeto e utilizard devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, de acordo com o servigo efetivamente realizado podendo ser
consultados no sistema SCDP em tempo real, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

13.9.1. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacdo dos servigos.

13.10. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a
sua degeneragdo, devendo intervir para requerer 3 CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

13.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo
de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

13.12. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo
dos servigos realizada.

13.13. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor nivel de conformidade, que podera ser
aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.
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13.14. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relagdo a qualidade exigida, bem como
quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangbes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

13.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou,
se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

13.16. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da
CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

13.17. As disposicBes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017,
aplicavel no que for pertinente a contratagdo.

13.18. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o
art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO
14.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servicos, nos termos abaixo.
14.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA deverd entregar toda a documentagdo

comprobatdria do cumprimento da obrigagdo contratual;

14.3. O recebimento serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo apos a entrega da documentagdo acima,
da seguinte forma:

14.3.1. A contratante realizara inspegdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar
os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

14.3.1.1. Para efeito de recebimento, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado
das avaliagGes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

14.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢es resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento.

14.3.1.3. O recebimento também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

14.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo deverd elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuigdes, e encaminhd-lo ao gestor do contrato.

14.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado deverd conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

14.3.2.2. Serd considerado como ocorrido o recebimento com a entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de
um a ser feito, com a entrega do Gltimo.

14.3.2.3. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a
como realizada, consumando-se o recebimento no dia do esgotamento do prazo.

14.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos servigos, o Gestor do Contrato devera providenciar o
recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

14.4.1. Realizar a anadlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

14.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

14.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no
Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

14.5. O recebimento ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execu¢do do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das
disposicGes legais em vigor.

14.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicagdo de penalidades.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O prego das passagens, a ser cobrado pela contratada, deverd estar de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias,
inclusive em casos de tarifas promocionais, se houver, nas formas estabelecidas pelos 6rgdos governamentais reguladores.

15.2. Nos demais servigos os precos devem ser os praticados no mercado, prevalecendo sempre que possivel o de menor prego.

15.3. A UFMS pagard, ainda, a contratada o valor da passagem acrescido da taxa de embarque emitido no periodo faturado.

15.4. A remuneragdo a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir do valor unitdrio ofertado pela prestagdo do servigo,
multiplicado pela quantidade de servigos prestados.

15.5. Do fato gerador da remuneragdo

15.5.1. Agenciamento de viagens:
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15.5.1.1. O fato gerador da remuneragdo a ser paga pelo servico de agenciamento de viagens serd a primeira emissdo de bilhete de
passagem de cada proposta de viagem.

15.5.1.2. Admitir-se-a a incidéncia de uma Unica remuneragdo do servico de agenciamento de viagens por proposta de viagem, ou seja,
remarcagdes, cancelamentos e novas emissdes de bilhetes de passagens, independentemente do fornecedor, desde que dentro de proposta de
viagem que ja tenha passagem emitida, ndo serdo objeto de remunerag¢do adicional.

15.5.2. Agenciamento de viagens e seguro viagem:

15.5.2.1. O fato gerador da remuneragdo a ser paga pelo servio de agenciamento de viagens e seguro viagem serd a aquisi¢cdo das
passagens e o contrato/apdlice de seguro viagem

15.5.3. Agenciamento de hospedagem:

15.5.3.1. O fato gerador da remuneragdo a ser paga pelo servigo de agenciamento de hospedagem serd pelo servigo de reserva (por hotel)

efetivamente utilizada, independente da quantidade de hdspede/quartos/apartamentos, ou que gere 6nus em seu cancelamento.

15.6. O pagamento sera efetuado pela Contratante quinzenalmente no prazo de até o 102 (decimo) dia util, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura, acompanhada da comprovagio de recolhimento dos encargos sociais e dos demonstrativos, devidamente atestada pelo
setor competente, de acordo com as condi¢Ges estabelecidas neste Termo de Referéncia. Cumpre ressaltar que fica a liquidagdo garantida
conforme o mencionado acima e o efetivo pagamento fica condicionado ao repasse dos recursos financeiros pelo Governo Federal.

15.6.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei
8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos
termos do art. 592, § 32, da Lei n? 8.666, de 1993.

15.7. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo de Referéncia.

15.8. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio
de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.8.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias
previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

15.9. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

15.9.1. o prazo de validade;
15.9.2. a data da emissao;
15.9.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;
15.9.4. o periodo de prestagdo dos servigos;
15.9.5. o valor a pagar; e
15.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
15.10. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara

sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao
da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

15.11. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, serd efetuada a retengdo ou glosa no
pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢Ges cabiveis, caso se constate que a Contratada:

15.11.1. nao produziu os resultados acordados;

15.11.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

15.11.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou

quantidade inferior a demandada.
15.12. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

15.13. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo
exigidas no edital.

15.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da contratante.

15.15. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do dérgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

15.16. N3do havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar aos 6rgdos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

15.17. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

15.18. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

15.18.1. Serd rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade,
seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

15.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da
Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

15.20. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, 8 empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor
publico da ativa do érgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

15.21. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela
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é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:
EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=0,00016438
I = (TX)|l = (6/100)/365
TX = Percentual da taxa anual = 6%

16. REAJUSTE

16.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das propostas.

16.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos contratados poderdo sofrer reajuste
apos o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA exclusivamente para as obriga¢Ges iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

16.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo
reajuste.

16.3. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, a CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importancia calculada

pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica a CONTRATADA obrigada
a apresentar memoria de célculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

16.4. Nas aferiges finais, o indice utilizado para a repactuagdo dos insumos sera, obrigatoriamente, o definitivo.

16.5. Caso o indice estabelecido para a repactuagdo de insumos venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado,
sera adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

16.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do
valor remanescente dos insumos e materiais, por meio de termo aditivo.

16.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

17. GARANTIA DE EXECUCAO

17.1. O adjudicatdrio prestard garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n 8.666, de 1993, com validade durante

a execugdo do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 1% (um por cento) do valor
total do contrato.

17.2. No prazo mdximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogdveis por igual periodo, a critério do contratante, contados da assinatura do
contrato, a contratada deverd apresentar comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por caugéo em dinheiro ou titulos da divida
publica, seguro-garantia ou fianga bancdria.

17.2.1. A inobservdncia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretard a aplicagéo de multa de 0,07% (sete centésimos
por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o mdximo de 2% (dois por cento).
17.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragéo a promover a rescisGo do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispéem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.
17.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd abranger um periodo de 90 dias apds o término da
vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n® 5/2017.
17.4. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
17.4.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagées nele previstas;
17.4.2. prejuizos diretos causados a Administragéo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;
17.4.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragéo a contratada; e
17.4.4. obrigagdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando
couber.
17.5. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior, observada a

legislagdo que rege a matéria.
17.6. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com
corregio monetdria. Preferencialmente na Agéncia 0857 - Caixa Econémica Federal.

17.7. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidagéo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério da Fazenda.

17.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancdria, deverd constar expressa rentincia do fiador aos beneficios do artigo 827
do Cddigo Civil.
17.9. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia deverd ser ajustada a nova situagéo ou
renovada, seguindo os mesmos pardmetros utilizados quando da contratagdo.
17.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagéo, a Contratada obriga-se a fazer a
respectiva reposi¢do no prazo madximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.
17.11. A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislagéo que rege a matéria.
17.12. Serd considerada extinta a garantia:

17.12.1. com a devolugéo da apdlice, carta fianga ou autorizagéio para o levantamento de importdncias depositadas em dinheiro a

titulo de garantia, acompanhada de declaragéo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as
cldusulas do contrato;
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17.12.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administragéo ndo comunique a ocorréncia de
sinistros, quando o prazo serd ampliado, nos termos da comunicagdo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MP n. 05/2017.

17.13. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo de apurar prejuizos
e/ou aplicar sangées a contratada.

17.14. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no neste Edital e no Contrato.
18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, e da Resolugdo 143 CD, de 28 de agosto de 2019 da UFMS
a Contratada que, na fase de execugdo contratual:

18.2. Nao celebrar o contrato:

18.2.1. recusar ou deixar de enviar documento necessério para comprovar a capacidade de assinatura do contrato/ata de registro de
pregos;

18.2.2. recusar ou deixar de assinar contrato/ata de registro de pregos dentro do prazo de convocagio;

18.2.3. recusar ou deixar de confirmar o recebimento da Nota de Empenho referente ao contrato/ata de registro de pregos

18.3. Sangdes aplicaveis para as condutas 18.2.1, 18.2.2, 18.2.3:

18.3.1. Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 04 meses;

18.3.2. Descredenciamento do Sicaf pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

18.3.3. Multa de 1% do valor total do contrato/ata de registro de precos, por dia de descumprimento, no limite maximo de 15%
18.4. Apresentar documentacdo falsa:

18.4.1. omitir informagdes em documentos exigidos no certame;

18.4.2. adulterar documento, publico ou particular;

18.4.3. encaminhar contrato/ata de registro de pregos adulterada

18.5. Sangdes aplicaveis para as condutas 18.4.1., 18.4.2., 18.4.3.:

18.5.1. Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 3 (trés) anos;

18.5.2. Descredenciamento do Sicaf pelo prazo de até 3 (trés) anos;

18.5.3. Multa de 20% do valor total do contrato/ata de registro de pregos;

18.6. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto contratual:

18.6.1. praticar qualquer agdo ou omissdo que prejudique o bom andamento da execugdo do contrato.

18.6.2. deixar de prestar garantia quando exigido.

18.7. Sangdes aplicaveis para a conduta 18.6.1:

18.7.1. Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 1 (um) ano.

18.7.2. Multa de 15% do valor total do contrato/ata de registro de pregos

18.8. Sangoes aplicaveis para a conduta 18.6.2:

18.8.1. Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 01 ano;

18.8.2. Descredenciamento do Sicaf pelo prazo de até 01 (ano) ano;

18.8.3. Multa de 1% do valor total do contrato/ata de registro de pregos, por dia de descumprimento, no limite maximo de 15%
18.9. Falhar na execugdo do contrato

18.9.1. entregar materiais com caracteristicas diversas daquelas constantes na proposta, no contrato ou na ata de registro de pregos;
18.9.2. atrasar a entrega de quaisquer dos itens solicitados por prazo superior a 30 (trinta) dias;

18.9.3. recusar-se ou deixar de fornecer quaisquer dos itens contratados/registrados;

18.9.4. deixar de entregar documentagdo fundamental para execugdo contratual.

18.10. SangGes aplicaveis para as condutas 18.9.1, 18.9.2, 18.9.3, 18.9.4:

18.10.1. Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de 06 meses;

18.10.2. Multa de 1% do valor total do material, por dia de descumprimento, no limite maximo de 10%; e/ou Multa de 10% do valor total

do material contratado;

18.10.3. Descredenciamento do SICAF pelo prazo de até 05 anos;

18.11. Fraudar na execugdo do contrato

18.11.1. elevar arbitrariamente os precos;

18.11.2. fornecer, como verdadeiro ou perfeito, material falsificado ou deteriorado;

18.11.3. entregar um material por outro;

18.11.4. alterar substancia, qualidade ou quantidade do material fornecido;

18.11.5. tornar, por qualquer modo, injustamente, mais onerosa a proposta ou a execugdo do contrato;
18.12. Sangdes aplicaveis para as condutas 18.11.1, 18.11.2, 18.11.3, 18.11.4, 18.11.5:

18.12.1. Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

18.12.2. Multa de 20% do valor total do evento ndo cumprido

18.13. Comportar-se de modo inidoneo

18.13.1. realizar atos comprovadamente de ma- fé ou com dolo;

18.13.2. participar de empresa constituida com a finalidade de burlar penalidade aplicada anteriormente;
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18.13.3.
18.13.4.
18.14.
18.14.1.
18.14.2.
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ndo realizar o recolhimento do FGTS dos empregados e das contribui¢bes sociais previdencidrias;
nao realizar o pagamento do salario, do vale-transporte e do auxilio alimentag&o;

SangGes aplicaveis para as condutas 18.13.1, 18.13.2, 18.13.3, .13.4:

Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de 3 anos;

Multa de 20% do valor total do evento ndo cumprido; e/ou Multa de 1% do valor total da obrigagdo, por dia de descumprimento,

no limite maximo de 20%

18.15.

18.15.1.
18.15.2.
18.15.3.
18.16.

18.16.1.
18.16.2.
18.16.3.

Cometer fraude fiscal

fazer declaragdo falsa sobre seu enquadramento fiscal;

omitir informagdes em suas notas fiscais;

falsificar ou alterar notas fiscais

SangGes aplicaveis para as condutas 18.15.1, 18.15.2, 18.15.3:
Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de 5 anos;

Multa de 20% do valor total do evento ndo cumprido.

declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punig¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida

sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

18.17.

Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% AO DIA SOBRE O VALOR MENSAL DO CONTRATO

2 0,4% AO DIA SOBRE O VALOR MENSAL DO CONTRATO

3 0,8% AO DIA SOBRE O VALOR MENSAL DO CONTRATO

4 1,6% AO DIA SOBRE O VALOR MENSAL DO CONTRATO

5 3,2% AO DIA SOBRE O VALOR MENSAL DO CONTRATO

Tabela 2

INFRAGAO

ITEM

DESCRICAO

GRAU

PERMITIR SITUACAO QUE CRIE A POSSIBILIDADE DE CAUSAR DANO
FiSICO, LESAO CORPORAL OU CONSEQUENCIAS LETAIS, POR
OCORRENCIA;

05

SUSPENDER OU INTERROMPER, SALVO MOTIVO DE FORCA MAIOR
OU CASO FORTUITO, OS SERVICOS CONTRATUAIS POR DIA E POR
UNIDADE DE ATENDIMENTO;

04

MANTER FUNCIONARIO SEM QUALIFICAGAO PARA EXECUTAR OS
SERVICOS CONTRATADOS, POR EMPREGADO E POR DIA;

03

RECUSAR-SE A EXECUTAR SERVICO DETERMINADO PELA
FISCALIZAGAO, POR SERVICO E POR DIA;

02

RETIRAR FUNCIONARIOS OU ENCARREGADOS DO SERVIGO
DURANTE O EXPEDIENTE, SEM A ANUENCIA PREVIA DO
CONTRATANTE, POR EMPREGADO E POR DIA;

03

PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

REGISTRAR E CONTROLAR, DIARIAMENTE, A ASSIDUIDADE E A
PONTUALIDADE DE SEU PESSOAL, POR FUNCIONARIO E POR DIA;

01

CUMPRIR DETERMINAGAO FORMAL OU INSTRUGAO
COMPLEMENTAR DO ORGAO FISCALIZADOR, POR OCORRENCIA;

02

SUBSTITUIR EMPREGADO QUE SE CONDUZA DE MODO
INCONVENIENTE OU NAO ATENDA AS NECESSIDADES DO SERVICO,
POR FUNCIONARIO E POR DIA;

01

CUMPRIR QUAISQUER DOS ITENS DO EDITAL E SEUS ANEXOS NAO
PREVISTOS NESTA TABELA DE MULTAS, APOS REINCIDENCIA
FORMALMENTE NOTIFICADA PELO ORGAO FISCALIZADOR, POR
ITEM E POR OCORRENCIA;

03
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INFRACAO
10 INDICAR E MANTER DURANTE A EXECUCAO DO CONTRATO 0S 01
PREPOSTOS PREVISTOS NO EDITAL/CONTRATO;
PROVIDENCIAR TREINAMENTO PARA SEUS FUNCIONARIOS
11 CONFORME PREVISTO NA RELACAO DE OBRIGACOES DA 01
CONTRATADA
18.18. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:
18.18.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
18.18.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;
18.18.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.
18.19. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditério e a

ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

18.20. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da
Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

18.20.1. Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

18.21. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera
cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cddigo Civil.

18.22. A autoridade competente, na aplicagdo das sang¢des, levard em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater
educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

18.23. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de prética de infragdo administrativa tipificada pela Lei n?
12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias
a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

18.24. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica
nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

18.25. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da
ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacdo de agente publico.

18.26. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
19. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
19.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
disciplinado no edital.
19.2. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.
19.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:
19.3.1. Para participacdo nesta licitagdo as empresas interessadas deverdo possuir, além dos requisitos de habilitagdo juridica,

regularidade fiscal e trabalhista, qualificagdo econdmica e financeira, as empresas deverdo comprovar qualificagdo técnica mediante a
apresentagdo dos seguintes documentos:

19.3.2. Atestado de capacidade técnica ou certiddo(Ges) de capacidade técnica fornecido(a)(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado, em papel timbrado da licitante, que comprove(m) a prestagdo de servigos, pelo licitante, com caracteristicas compativeis
com as do objeto desta licitagdo;

19.3.3. Comprovagao de Registros junto a Embratur;
19.3.4. Comprovagdo de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no artigo 22 da Lei n.2 11.771, de 17 de
setembro de 2008, e ao artigo 18 do Decreto n.2 7.381/2010; (Cadastur)
19.3.5. Comprovacdo de atendimento a Resolugdo 315/2014 — SUSEP; art. 21.
19.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo:
19.4.1. Valor Global: O valor total estimado para a cobertura da presente despesa é de RS RS 1.727.772,64 (um milhd3o, setecentos e

vinte e sete mil setecentos e setenta e dois reais e sessenta e quatro centavos).

19.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composigdo de pregos anexa ao edital.

19.5. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

19.6. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

19.7. Ositens 1, 2, 3, 4 e 5 ndo serdo objeto de disputa e ndo poderdo ser alterados, os valores relativos a estes itens sdo provenientes

do custo efetivo das passagens e hospedagens e foram obtidos pelos estudos preliminares (1965587), a disputa ficara restrita aos itens 6, 7, 8, e
9 referente aos servigos de agenciamento de viagens e hospedagens.

20. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

22.1. O custo estimado da contratagdo é o previsto no valor global maximo.

20.1. Tal valor foi obtido a partir dos estudos preliminares e metodologia de Pregos (1965587) presentes como anexos neste Termo de
Referéncia.
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21. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

21.1. A ser informada no decorrer do processo

Campo Grande, 29 de maio de 2020.

Obs. Minuta de Termo de Referéncia adaptada do modelo da AGU - Servigos continuados sem mao de obra exclusiva atualizado até o dia
14/01/2020.

Silvia Pinédo Zottos / DIGCOC/CCL/PROADI

Documento assinado eletronicamente por Silvia Pinedo Zottos, Chefe de Divisdo, em 29/05/2020, as 13:06, conforme horario
oficial de Mato Grosso do Sul, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il
Sel o
assinatura
eletrénica

M A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ufms.br/sei/controlador_externo.php?
q acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 1974749 e o cédigo CRC 725738E9.

Referéncia: Processo n? 23104.014011/2020-66 SEl n2 1974749

Criado por bianca.amaral, versdo 13 por bianca.amaral em 29/05/2020 10:39:52.
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Servico Plblico Federal
Ministério da Educacdo
Fundacgdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul | =

PREGAO ELETRONICO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL
PREGAO ELETRONICO N2 24/2020
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23104.014011/2020-66
ANEXO |1 - IDENTIFICAGAO DA LICITANTE E DECLARAGOES

IDENTIFICACAO DA LICITACAO DADOS A SEREM PREENCHIDOS PELA LICITANTE
01 — RAZAO SOCIAL:

02 — FANTASIA: CNPJ:

03 — ENDERECO: BAIRRO:
04 — CIDADE: UF: CEP:
05 — FONE: ( ) FAX: ( )

06 — E-MAIL: SITE:

http:// i

07 — BANCO/CODIGO: N° CONTA:

08 — AGENCIA/CODIGO: PRACA:

09 — NOME E CPF DA PESSOA RESPONSAVEL PELA EMPRESA:

10 — NOME E CPF DA PESSOA PARA CONTATO E INFORMAGAO SOBRE A COTAGAO
E/OU REPRESENTANTE NESTA PRACA: FONE:

11 - CONDICAO DE PAGAMENTO:
12 - PRAZO DE ENTREGA:
13 - PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:

“DECLARO QUE CONHECO E ACEITO AS CONDICOES CONTIDAS NO EDITAL DO
PREGAO ELETRONICO N2 24/2020”

Assinatura identificada da licitante

MODELO DE DECLARAGOES

A Empresa inscrita no CNPJ sob o
ne , por intermédio de seu representante legal o (a) Sr.
(a) , portador da Carteira de ldentidade

e do CPF n? , participante do Pregdo
Eletrénico n® 24/2020 da Fundagdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul,

DECLARA que:
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a) () Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos,
bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
Edital.

b) () Cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2
123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49;

c) () Até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no
certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

d) ( ) Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicao

e) () Cumpre a cota de aprendizagem nos termos estabelecidos no art. 429 da
CLT.

f) () Para fins do disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52
da Constituicao Federal de 05 de outubro de 1988, que ndo possui em sua cadeia
produtiva, empregados executando trabalho degradante ou for¢ado.

g) () Os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento
de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n? 8.213, de 24 de
julho de 1991.

h) ( ) 1- a proposta apresentada para participar do Pregdo Eletronico acima
especificado foi elaborada de maneira independente (pelo Licitante/Consércio), e
o conteldo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de
fato do Pregdo Eletronico acima especificado, por qualquer meio ou por qualquer
pessoa; 2- a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar do
Pregdo Eletronico acima especificado nao foi informada, discutida ou recebida de
qgualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo Eletrénico acima
especificado, por qualquer meio ou por qualquer pessoa; 3- que nao tentou, por
qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato do Pregdo Eletrénico acima especificado quanto
a participar ou n3ao da referida licitacdo; 4- que o contelddo da proposta
apresentada para participar do Pregdo Eletronico acima especificado ndo sera, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com
qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo Eletronico acima
especificado antes da adjudicacdo do objeto da referida licitacdo; 5- que o
conteldo da proposta apresentada para participar do Pregdo Eletronico acima
especificado ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado,
discutido ou recebido de qualquer integrante da Fundagdo Universidade Federal
de Mato Grosso do Sul antes da abertura oficial das propostas; e 6- que esta
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plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos
poderes e informacdes para firma-la.

i) ( ) Declaro, sob as penas da Lei n? 6.938/1981, na qualidade de proponente do
procedimento licitatdrio, sob a modalidade Pregdo Eletrénico n® 24/2020, que
atendemos aos critérios de qualidade ambiental e sustentabilidade
socioambiental, respeitando as normas de protecdo do meio ambiente. Estou
ciente da obrigatoriedade da apresentacdo das declaracGes e certidGes
pertinentes dos érgdos competentes quando solicitadas como requisito para
habilitacdo e da obrigatoriedade do cumprimento integral ao que estabelece o art.
62 e seus incisos, da Instrucdo Normativa n2 01, de 19 de janeiro de 2010, do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao —MPOG e Decreto n2 7.746, de
5 de junho de 2012, que estabelece critérios, praticas e diretrizes para a promog¢ao
do desenvolvimento nacional sustentavel. Estou ciente da obrigatoriedade da
apresentacdo do registro no Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, caso minha
empresa exer¢ca uma das atividades constantes no Anexo Il da Instrucdo
Normativa n2 31, de 03 de dezembro de 2009, do IBAMA. Por ser a expressdo da
verdade, firmamos a presente.

j) () Tem pleno conhecimento das condicGes necessarias para a prestacdo do
servicos, inclusive sobre a operacionalidade do Sistema de Concessdo de Diarias e
Passagens do Governo Federal (SCDP).

Assinatura do Responsavel Legal

Data e Local

36

Obs." Ao utilizar os modelos da UFMS, substituir os timbres pelos da empresa licitante.

Obs.2 Os modelos s3o assinados pelos servidor(a) elaborador(a).

Documento assinado eletronicamente por Jackson Jacintho da Silva, Chefe
de Divisdo, em 04/06/2020, as 16:06, conforme horario oficial de Mato
Grosso do Sul, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8
de outubro de 2015.

1
SeI o
assinatura ¥
eletrbnica

I E-I. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

;2 https://sei.ufms.br/sei/controlador_externo.php?
2 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo

Wi verificador 1985604 e o codigo CRC A3C43049.
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Av Costa e Silva, s/n° - Cidade Universitaria

Fone:
CEP 79070-900 - Campo Grande - MS

Referéncia: Processo n2 23104.014011/2020-66 SEl n2 1985604

Criado por jackson.silva, versdo 5 por jackson.silva em 04/06/2020 15:19:57.
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Servigo Publico Federal
Ministério da Educacao
Fundag¢do Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

PREGAO ELETRONICO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL
PREGAO ELETRONICO N2 24/2020
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23104.014011/2020-66
ANEXO IIl - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PREGAO ELETRONICO N2 24/2020

IDENTIFICACAO
RAZAO SOCIAL

ENDERECO UF CEP

TELEFONE ()
E-MAIL

ITEM/GRUPO | DESCRICAO COMPLETA | QUANTIDADE / MESES | PRECOS UNITARIOS | PRECOS MENSAIS | PRECOS GLOBAIS

CUSTOS DECORRENTES DA EXECUCAO CONTRATUAL

INDICAGAO DOS SINDICATOS, ACORDOS, CONVENGOES OU DISSIDIOS COLETIVOS DE TRABALHO

QUANTIDADE DE PESSOAL
FUNGAO | QUANTIDADE

RELAGAO DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS
MATERIAL | QUANTIDADE | ESPECIFICAGAO

OUTRA INFORMAGCOES IMPORTANTES

Valor da proposta RS: (em valores numéricos e por extenso).

Na proposta de preco estdo inclusos todos os custos necessarios ao atendimento do objeto, inclusive
impostos diretos e indiretos, obrigacdes trabalhistas e previdencidrias, taxas, transportes, garantia, e
seguros incidentes ou que venham a incidir sobre o fornecimento.

Informagdes bancarias para pagamento
Ir
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Banco (Nome e NUmero):

Agéncia:

Conta:

(local) / /2020

Carimbo / Assinatura licitante

Obs." Ao utilizar os modelos da UFMS, substituir os timbres pelos da empresa licitante.

Obs.2 Os modelos s3o assinados pelos servidor(a) elaborador(a).

eil Documento assinado eletronicamente por Jackson Jacintho da Silva, Chefe de Divisdo,
a-:mm'] 'El| em 04/06/2020, as 16:06, conforme horario oficial de Mato Grosso do Sul, com

eletrénica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

O} kgl

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
;:-{r https://sei.ufms.br/sei/controlador_externo.php?

_:.'-'i -g#_i acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador
R TefE 1985609 e 0 codigo CRC DDAF68AA.

m)
b

DIVISAO DE GESTAO DE LICITAGAO
Av Costa e Silva, s/n° - Cidade Universitaria
Fone:
CEP 79070-900 - Campo Grande - MS
Referéncia: Processo n? 23104.014011/2020-66

SEI n2 1985609

Criado por jackson.silva, versao 6 por jackson.silva em 04/06/2020 15:23:08.
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Servigo Pdblico Federal
Ministério da Educagao
Fundag¢do Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

PREGAO ELETRONICO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL
PREGAO ELETRONICO N2 24/2020
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23104.014011/2020-66

ANEXO IV - MODELOS DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, DECLARAGAO DE CONTRATOS
FIRMADOS E TERMO DE VISTORIA

MODELO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos / declaramos que a empresa
............................................................................. , inscrita No CNPJ N2 ..ooiiiriiiiieeieeeriieeeeeeeeviinn,, €
inscricdo estadual N2 .......cocoveiiivciiee e, , eStabelecida Na .....ueeeeeeeece e ,
bairro ..cooevvvvevveenennns , cidade de ..coovviiiiiiiiineeiee, , estado de ...eeeeiiiiiiiiieeenns , executa ou executou
os servigos de (discriminar com a mesma natureza dos servigos exigidos na presente
licitacdo), para este 6rgao, com um total de...(quantidades, valores e demais dados técnicos, tudo por

extenso).

Atestamos / Declaramos, ainda, que os compromissos assumidos pela empresa citada
foram cumpridos satisfatoriamente (....se foram cumpridos os prazos de execucdo, e a qualidade dos
servigos...) nada constando em nossos arquivos que a desabone comercial ou tecnicamente.

Local, data e assinatura do responsdvel pela declarante

MODELO DE DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A ADMINISTRAGAO PUBLICA

Declaro que a empresa ,
inscrita no CNPJ (MF) no , inscricdo estadual no ,
estabelecida em , possui os seguintes contratos firmados com a
iniciativa privada e a Administracao Publica:

Nome do Orgdo/Empresa | Vigéncia do Contrato | Valor total do Contrato*

Valor total dos Contratos RS

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor
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Observacdo: Nota 1: Além dos nomes dos drgdos/empresas, o licitante devera informar também o endereco completo dos
orgdos/empresas, com os quais tem contratos vigentes.
Nota 2: *Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.

MODELO DE TERMO DE VISTORIA OU DECLARAGCAO DE NAO REALIZACAO DE VISITA TECNICA

Declaramos para os devidos fins que a Empresa
, através do seu Representante legalmente constituido
, RG n? , CPF , vistoriou o local de

prestacdo dos servigcos objeto do Pregdo n? 24/2020 na sua totalidade, estando de posse de todas as
informacdes relativas a sua execugao, ndo podendo alegar posteriormente o desconhecimento de fatos
evidentes a época da vistoria para solicitar qualquer alteracdo do valor do Contrato que vier a ser
celebrado posteriormente.

Observagdes encontradas:

«“,

1. se ndao houver observacdo, consignar no espaco destinado, a expressdo “sem
alteracao”.

ou
Declaramos para 0s devidos fins que a Empresa
, através do seu Representante legalmente constituido
, RG n? , CPF , assume a

responsabilidade pela n3o verificacdo do local de prestacdo dos servicos objeto do Pregdo n? 24/2020,
tendo pleno conhecimento das condig¢Ges e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assumindo
total responsabilidade por este fato, declarando ainda que ndo utilizara da auséncia de vistoria do local
de prestacdo dos servicos para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavencas técnicas ou
financeiras com a contratante

Assinatura do Responsavel Legal

Data e Local

Obs." Ao utilizar os modelos da UFMS, substituir os timbres pelos da empresa licitante.

Obs.? Os modelos sdo assinados pelos servidor(a) elaborador(a).

il
el a
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Jackson Jacintho da Silva, Chefe de Divisdo,
em 04/06/2020, as 16:07, conforme horario oficial de Mato Grosso do Sul, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

~ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

;% https://sei.ufms.br/sei/controlador_externo.php?

2 ¥=' acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador
III_‘__E;:I- 1985612 e o cédigo CRC 0E4B3D06.

DIVISAO DE GESTAO DE LICITAGAO
Av Costa e Silva, s/n° - Cidade Universitaria
Fone:

CEP 79070-900 - Campo Grande - MS
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Referéncia: Processo n2 23104.014011/2020-66 SEI n2 1985612

Criado por jackson.silva, versdo 4 por jackson.silva em 04/06/2020 15:26:56.
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Servico Plblico Federal
Ministério da Educacdo
Fundacgdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul | =

PREGAO ELETRONICO N2 24/2020
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23104.014011/2020-66

ANEXO V - MINUTA DE CONTRATO - SERVICOS CONTINUADOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA
DE MAO DE OBRA

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO
DE SERVICOS N°¢ ........ /...., QUE FAZEM
ENTRE SI A FUNDAGAO UNIVERSIDADE
FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL E
A EMPRESA

A Fundagdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, com sede na Av.
Costa e Silva, s/n2 — Bairro Universitario, na cidade de Campo Grande/MS, inscrito(a) no CNPJ
sob o n? 15.461.510/0001-33, neste ato representada pelo Pro-Reitor de Administragdo e
Infraestrutura, Augusto Cesar Portella Malheiros, nomeado pela Portaria n? 1.169 de 28 de
setembro de 2017, portador da matricula funcional n? 1144834, doravante denominada

CONTRATANTE, € 0(3) ..ccoovvvevvrnrrrrrrreeneen, inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 N2 ......ccccovvvvveeeeennns ,
sediado(a) Na e, EM e doravante designada
CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) N A ) I , portador(a) da Carteira de
Identidade n? ................. , expedida pela (0) ...ccccvvveenenn. ,eCPFN2 .o, , tendo em

vista o que consta no Processo n? 23104.014011/2020-66 e em observancia as disposicdes da
Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, de-Beereten2
7892—de23—dejaneiro—de2643, do Decreto n? 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da
Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 5, de 26 de maio de 2017 e suas alteragdes, resolvem
celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n2 24/2020 pe+Sistema—de
Registro-de-Preces, mediante as cladusulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a Contratacdo de empresa especializada
para a prestacdo de servicos de agenciamento de viagens e servigos correlatos,
compreendendo os servicos de reserva, emissdo, marcagdo, remarcacéo e cancelamento de
bilhetes de passagens Aéreas Nacionais e Internacionais, passagens Terrestres Nacionais e
Internacionais, Hospedagens com refeicdo (refeico somente para o hospede), e Seguro de
Viagem Internacional, para atender a Universidade Federal de Mato Grosso do Sul - UFMS,
que serao prestados nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no
predmbulo e a proposta vencedora, independentemente de transcricao.

1.3. Objeto da contratagao:

https://sei.ufms.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2446818&infra_sistema=10...
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ITEM

DESCRICAO/ESPECIFICACAO

CODIGO
CATSER

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
MAXIMO
ACEITAVEL
OU VALOR
DE
REFERENCIA

VALOR TOTAL

PASSAGENS AEREAS
DOMESTICAS

25828

Unidade

1725

680,24

RS
1.173.414,00

PASSAGENS AEREAS
INTERNACIONAIS

25828

Unidade

67

2.688,46

RS 180.126,82

PASSAGENS RODOVIARIAS
NACIONAIS E
INTERNACIONAIS

25763

Unidade

886

137,89

RS 122.170,54

HOSPEDAGEM (COM
REFEICAO, ALMOGO E
JANTAR, SOMENTE PARA O
HOSPEDE)

9946

Unidade

675

310,67

RS 209.702,25

SEGURO DE VIAGEM
INTERNACIONAL

906

Unidade

50

276,50

R$13.825,00

AGENCIAMENTO VIAGEM
PASSAGEM AEREA
DOMESTICA — EMISSAO,
ALTERACAO E
CANCELAMENTO DE
BILHETES DE VOOS
DOMESTICOS

3719

Unidade

1725

AGENCIAMENTO VIAGEM
PASSAGEM AEREA
INTERNACIONAL - EMISSAO,
ALTERACAO E
CANCELAMENTO DE
BILHETES DE VOOS
INTERNACIONAIS

3719

Unidade

67

AGENCIAMENTO DE
VIAGEM/PASSAGEM
RODOVIARIA - EMISSAO,
ALTERACAO E
CANCELAMENTO DE
BILHETES DE PASSAGENS
RODOVIARIAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS

3719

Unidade

886

AGENCIAMENTO DE
VIAGEM/ HOSPEDAGEM
(COM REFEICAO, ALMOCO E
JANTAR, SOMENTE PARA O
HOSPEDE)

3719

Unidade

675

TOTAL

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com
inicio na data de ........... Y [, e encerramento em ........... [, [, , podendo ser

https://sei.ufms.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2446818&infra_sistema=10...
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prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja
autorizacdo formal da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados reqgularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de presta¢do dos servicos
tem natureza continuada;

2.1.3. Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execu¢do do contrato, com
informacgdes de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo
mantém interesse na realizagdo do servigo;

2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente
vantajoso para a Administra¢éo;
2.1.6. Haja manifestagdo expressa da contratada informando o interesse na
prorrogacgdo;
2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condicbes iniciais de
habilitagdo.

3. CLAUSULA TERCEIRA — PRECO

ou
O valor total da contratacdo é de RS.......... (.....)
3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas

decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerdo dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagao

orcamentaria propria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2020, na
classificacdo abaixo:

Gestdo/Unidade: 15269/154054

Fonte:

0100000000 - Recursos Ordinarios;

8100000000 - Recursos Ordinarios;

8108000000 - Fundo Social — Parcela Destinada a Educacgdo Publica e a Saude;
8250154054 - Recursos Proprios Primarios de Livre Aplicacao;

8270262830 - Recursos Proprios Primarios de Aplicacdo Especifica.

Programa de Trabalho:

12.364.5013.20GK.0054 - Fomento as ac¢des de Graduacdo, Pds-Graduacdo,
Ensino, Pesquisa e Extensdo no Estado de MS;

12.364.5013.20RK.0054 - Funcionamento de Instituicbes Federais de Ensino
Superior no estado de MS;

12.364.5013.4002.0054 - Assisténcia ao estudante de Ensino Superior no
estado de MS;
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12.301.0032.2004.0054 - Assisténcia Médica Odontoldgica aos Servidores,
Empregados, Militares e seus Dependentes no estado de MS;

12.364.5013.8282.0054 - Reestruturacao e Modernizacao
das Instituicdes Federais de Ensino Superior;

Elemento de Despesa:

3390.33 - Passagens e Despesas com Locomogao;
3390.39 - Qutros Servicos de Terceiros - PJ
PTRES:

170380 - Acgdo: 2004 - Assisténcia Médica Odontoldgica aos Servidores,
Empregados, Militares e seus Dependentes

P.O. 0005 - Assisténcia médica e odontoldgica civis - participagdo do
servidor

170383 - Acdo: 20GK: Fomento as acbes de Graduacdao, Pds-Graduacdo,
Ensino, Pesquisa e Extensao

PO: 0000 - Extensao

170384 - Agdo: 20RK - Funcionamento de Instituicdes Federais de Ensino
Superior no Estados de MS

PO: 0000 - Funcionamento
170385 - Agao: 4002: Assisténcia ao Estudante do Ensino Superior
PO: 0000 - PNAES

170386 - Acdo: 8282 - Reestruturacdo e Modernizacdo das Instituicdes
Federais de Ensino Superior

PO: 0000 - Reuni

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta
dos recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita
no inicio de cada exercicio financeiro

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condi¢des a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste de precos do valor contratual sdo as estabelecidas
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - DA GARANTIA DE EXECUGCAO

7.1. NFo—-havera—exiséncia—de—e rHa—de—exe 3o bresente—contratacsdo

©OU Sera exigida a prestacao de garantia na presente contratagdo, conforme regras constantes
do Termo de Referéncia.

8. CLAUSULA OITAVA — REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1. O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os
materiais que serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.
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10. CLAUSULA DECIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. As sancOes relacionadas a execucdao do contrato sdo aquelas previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.
11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO
11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracao, nas situacdes previstas nos

incisos | a Xll e XVII do art. 78 da Lei n2 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas

no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdao das sang¢des previstas no Termo de

Referéncia, anexo ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso I, da Lei n? 8.666, de 1993.
11.2. Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se
a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.
11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

11.4.1. balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

11.4.2. relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. indenizagdes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — VEDAGOES
12.1. E vedado a CONTRATADA:

12.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao

financeira;

12.1.2. interromper a execug¢do contratual sob alegacao de inadimplemento por

parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES
13.1. Eventuais alteragOes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n?

8.666, de 1993.

13.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA- DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n? 8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e demais normas federais
aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as disposicées contidas na Lei n? 8.078, de 1990 —
Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICACAO

15.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por
extrato, no Didrio Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n2 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO

16.1. E eleito o Foro da Secdo Judicidria de Campo Grande/MS - Justica Federal para

dirimir os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que ndo possam ser
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compostos pela conciliagdo, conforme art. 55, §22 da Lei n? 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado
em via digital, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado eletronicamente pelos
contraentes.

Campo Grande, MS, ......... o [T de 2020.

Obs. Modelo assinado pelo servidor elaborador.

Modelo com notas técnicas acessado no site da AGU em 27/05/2020.

Documento assinado eletronicamente por Jackson Jacintho da Silva, Chefe
de Divisdo, em 04/06/2020, as 16:07, conforme horario oficial de Mato
Grosso do Sul, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8
de outubro de 2015.

il
SEl
assinatura Iﬁ
eletrénica

DIVISAO DE GESTAO DE LICITAGAO
Av Costa e Silva, s/n° - Cidade Universitaria
Fone:

CEP 79070-900 - Campo Grande - MS

Referéncia: Processo n? 23104.014011/2020-66 SEI n2 1985614

Criado por jackson.silva, versao 12 por jackson.silva em 04/06/2020 15:57:28.
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