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Do: 		(NOME DO GESTOR)
Para:		Divisão de Contratos e Convênios - DICOC/CGM/PROADI
Assunto:	Contrato nº xxxx/xxxx
Ref.:		Processo Administrativo nº xxxxx.xxxxxx/xxxx-xx
                        Processo de Pagamento nº  xxxxx.xxxxxx/xxxx-xx
		 
RELATÓRIO FINAL  – ___/___/____ à ___/___/_____
1) DESCRIÇÃO DO CONTRATO:
Contrato de Serviços que entre si celebram a(s) instituição(ões):
	Tipo
	Nome
	CNPJ/CPF
	Papel

	Jurídica
	FUNDAÇÃO UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL
	15.461.510/0001-33
	Contratante

	
	
	
	Contratada(s)



O presente contrato tem como objeto... (descrever o objeto do contrato)
2) FINALIDADE:
Com base no Art. 67, da Lei nº 8.666/1993, relativo a contratos públicos, apresento a Vossa Senhoria o relatório das atividades desenvolvidas referente ao contrato xx/xxxx assinado em __/__/____, com valor estimado de R$ xxxxx (Informe o valor por extenso).

3) TERMOS ADITIVOS E APOSTILAMENTOS: (se houver, caso contrário, informar que não houve celebração)
	Informamos que durante o período a que se refere o presente relatório, foram celebrados ___ Termo(s) Aditivo(s) e ___ Termo(s) de Apostilamento, conforme descrito abaixo:
- 1º Termo Aditivo, tendo como objeto:

4) PRESTAÇÃO DE CONTA:
Gestor do Contrato: (NOME DO GESTOR), designado pela Instrução de Serviço nº __ de __ de _____ de 20__. 

4.1 - RESULTADOS DAS ATIVIDADES
(Informe se as pessoas/instituições envolvidas cumpriram o que foi acordado no contrato e se o objetivo do mesmo foi alcançado.)
4.2 – NOTA DE EMPENHO
Das Notas de Empenho geradas informo que não há saldos remanescentes, sendo utilizado todo o valor da nota de empenho gerada. (caso tenha sido realizada a anulação parcial da Nota de Empenho, resultante de saldos remanescentes, informar o número da Nota de Empenho de anulação, inserindo o número da folha dos processos físicos ou inserir o link do código do SEI).

4.3 - CRONOGRAMA DESEMBOLSO – PAGAMENTO DE FATURAS (informar quadro anualmente)
	Nº NOTA FISCAL
	
DATA DA NOTA FISCAL
	N° DO PROCESSO
	VALOR (R$)
	CONSULTA   ORDEM BANCÁRIA

	Inserir número da Nota Fiscal, constando o número da folha do processo (processos físicos) ou inserir o link do código do SEI  onde se encontra a Nota Fiscal.
	Informar a data da nota e o período de competência a que se refere.
	Número do Processo de Pagamento, inserir link do SEI.
	
	Número da folha do processo (processos físicos) ou código do SEI  onde se encontra a Ordem Bancária.

	Valor Total do Desembolso
	


           OBS: Solicitamos que os Processos de Pagamento (inclusive os físicos) estejam apensados ao Processo Principal. Disponibilizar a Digitalização dos Processos Físicos de Pagamento. 


             4.4 – GARANTIA CONTRATUAL (se houver, caso contrário, informar que não foi exigido no Contrato)
	DATA DA VIGÊNCIA DA GARANTIA
	MODALIDADE DA GARANTIA
	REFERÊNCIA
	VALOR 
	LINK
	RESTITUIÇÃO CAUÇÃO EM DINHEIRO

	
	- Caução em dinheiro;
- Seguro Garantia; ou 
- Fiança Bancária.
Colocar os números referente a Seguro Garantia, Fiança Bancária.
	A Garantia apresentada refere-se a Contrato, Termo Aditivo ou Termo de Apostilamento.
	Valor apresentado na garantia.

	Número da folha do processo (processos físicos) ou código do SEI  onde se encontra a Garantia. (Inserir link).
	Restituição do valor depositado. Informar  Número da folha do processo (processos físicos) ou código do SEI  onde se encontra a restituição.


4.5 - DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA EXECUÇÃO DO CONTRATO
Documentação exigida por lei.

4.5.1 - PARA PAGAMENTO DA NOTA FISCAL:
Documentação exigida por lei.

5) DECLARAÇÃO DE QUITAÇÃO
[bookmark: _GoBack]Declaro para devidos fins que todos os débitos e obrigações originados pelo contrato nº xx/xxxx, com a empresa xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx foram quitados, conforme documento X (informar documento SEI ou folha do processo físico digitalizado.)

6) CONCLUSÃO
A empresa: XXXXXXXXXXXXXXXXX. Contratada com objetivo de (informe o objeto), conforme contrato xxxx/xxxxx, executou, no período de xxx a xxxx as suas atividades (informe o resultado da prestação do serviço). 

OBS: . (se houver)

Campo Grande-MS,  ___/____/_____.

{NOME_GESTOR(A)}
[bookmark: _gjdgxs]Gestor do Contrato XXXX/XXXX
Período de Gestão de ___ à ____
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